Zarzadzenie Nr 0050/119/17
Woéjta Gminy Krupski Miyn
z 28 wrzes$nia 2017 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krupski Mtyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm. )

zarzadzam,co nastgpuje

§1

Dokona¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Krupski Miyn nadanego
Zarzadzeniem Nr 0152/73/2003 Wojta Gminy Krupski Mtyn z dnia 30 grudnia 2003 roku
(t.j. Zarzadzenie nr 0050/40/2013 Wojta Gminy Krupski Mtyn z dnia 18 kwietnia 2013 r. ze

Zm.) w sposob nastgpujacy:

I. W rozdziale III Kierowanie Urzedem
1. w § 8ust. 4 po stowach: ,,4. Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego jest jednoczesnie Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych.”
skresla si¢ kropke 1 dodaje stowa:
,oraz inspektorem ds. ochrony danych osobowych.”
2. w§9ust. 6
- pkt 6.3 skresla sig,
- dotychczasowy pkt 6.4. otrzymuje nr 6.3.
- dodaje sig pkt 6.4. o tresci:
,» 0.4. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.”
- dodaje sig pkt 6.5. o tresci:
,0.5. ds .ochrony danych osobowych.”
- dodaje sig pkt 6.6. o tresci:
,0.6. ds. informatyki.”



. W rozdziale IV Organizacja Urzedu
1. w§ 11 ust. 5:
- w pkt. 5.3 dotychczasowa tre$¢ skresla si¢ i wprowadza nowa w brzmieniu:
»J.3. ds. promocji gminy, sportu, Biuletynu Informacji Publicznej, monitoringu
wizyjnego i sieci szerokopasmowej Pg”
- dodaje si¢ pkt. 5.4 o tresci:
,»J.4. ds. ochrony danych osobowych  Do”
- dodaje si¢ pkt 5.5 o tresci:
,»J.5 ds. informatyki  It”
2. W § 13 ust. 2 dotychczasowa tres¢ skresla si¢ i wprowadza nowa w brzmieniu:
Bezposrednie state nadzorowanie pracy Gminnego Osrodka kultury, Sportu 1 Rekreac;i,
Gminnej Biblioteki Publicznej, Gminnego Zespotu Oswiatowego, Referatu Inwestycji,
Budownictwa, Geodezji, Rolnictwa, Le$nictwa, Gospodarki Gruntami i Ochrony
Srodowiska oraz samodzielnego stanowiska ds. promocji gminy, sportu, Biuletynu
Informacji Publicznej, monitoringu wizyjnego i sieci szerokopasmowej.,,
3. W§18:
-stowa ,, Samodzielne stanowisko ds. promocji gminy, sportu i Biuletynu Informacji
Publiczne)” oraz stowa ,, Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds.
promocji gminy, sportu i Biuletynu Informacji Publicznej nalezy przede wszystkim:”
zastepuje si¢ stowami: ,,Samodzielne stanowisko ds. promocji gminy, sportu,
Biuletynu Informacji Publicznej, monitoringu wizyjnego i sieci szerokopasmowe;j”
oraz stowami ,,Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. promocji gminy,
sportu, Biuletynu Informacji Publicznej, monitoringu wizyjnego i sieci
szerokopasmowej nalezy przede wszystkim:”
- dodaje sig ust. 13-28 o tresci:
,»13. Administrowanie monitoringiem wizyjnym i siecia szerokopasmowa.
14. Prowadzenie biezacej inwentaryzacji w zakresie monitoringu wizyjnego i sieci
szerokopasmowe;j.
15.Koordynowanie rozbudowy monitoringu wizyjnego i sieci szerokopasmowej.
16.Realizacja obowiazkow wynikajacych z przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych,
w szczegolnosci we wspolpracy z inspektorem ds. ochrony danych osobowych zgtaszanie
zbioréw danych osobowych pochodzacych z monitoringu wizyjnego do GIODO.

17.Prawidlowos$¢ wydatkowania $srodkéw publicznych na funkcjonowanie systemu



monitoringu wizyjnego i sieci szerokopasmowej.

18.Wspotpraca z instytucjami powotanymi do ochrony porzadku publicznego w zakresie
dotyczacym zapewnienia skuteczno$ci monitoringu z uwzglgdnieniem przestrzegania
ochrony praw o0sob ktorych dotyczy monitoring.

19.Informowanie obywateli o instalacji monitoringu, sieci szerokopasmowej i zasadach ich
funkcjonowania.

20.Weryfikowanie skuteczno$ci dziatania monitoringu, sieci szerokopasmowej
i podejmowanie dziatan zmierzajacych do ich wiasciwego funkcjonowania.

21.Ustalanie i przestrzeganie zasad oraz warunkow upublicznienia obrazow z kamer
monitoringu w $rodkach masowego przekazu.

22 .Ustalanie regulaminéw 1 warunkow korzystania z monitoringu wizyjnego i sieci
szerokopasmowej, w tym rowniez przez instytucje odpowiedzialne za utrzymanie
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli jak rowniez zasady wspolpracy tych
instytucji w zakresie zapewnienia skutecznos$ci funkcjonowania systemow.

23.Zglaszanie nadawania upowaznien osobom i zawieranie umow z jednostkami do dostgpu
do systemu monitoringu wizyjnego.

24 Prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych do dostgpu do systemu monitoringu
wizyjnego (imig 1 nazwisko, data nadania 1 ustania dostgpu, zakres upowaznienia do
dostgpu do systemu monitoringu wizyjnego, a takze identyfikator, jezeli jego istnienie
wynika ze specyfiki systemu informatycznego).

25.Monitorowanie przyczyn i czasu usunigcia usterek systemow.

26.Zapewnienie ochrony przetwarzanych danych osobowych uzyskiwanych w ramach
monitoringu wizyjnego.

27.Wspodtpraca z inspektorem d/s ochrony danych osobowych i inspektorem ds. informatyki.

28.Prowadzenie statystyki zdarzen dotyczacych naruszen bezpieczenstwa i porzadku
publicznego ujawnionych za posrednictwem systemu monitoringu wizyjnego
z uwzglednieniem ich rodzajow.”

4 wprowadza si¢ nowy § 19 o tresci:

» § 19 Samodzielne stanowisko ds. ochrony danych osobowych

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. ochrony danych osobowych nalezy

przede wszystkim:

1. Nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych w Urzedzie,
przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodno$ci przetwarzania

danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych.



2. Opracowywanie 1 aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych osobowych oraz stosowanie S$rodkow technicznych 1 organizacyjnych
zapewniajacych ochrong tych danych przed:

- ich udostepnianiem osobom nieuprawnionym,

- zabraniem przez osobg nieuprawniona,

- przetwarzaniem z naruszaniem ustawy,

- zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Przestrzeganie zasad w niej okreslonych.

3. Przygotowywanie projektow upowaznien administratora danych do przetwarzania
danych osobowych za pomoca systemu ABI Expert.

4. Prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

5. Zglaszanie zbioré6w danych osobowych do rejestracji GIODO — przygotowanie
nowych wnioskdw rejestracyjnych Iub aktualizowanie wnioskow zgloszonych
wczesniej.

6. Zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych — szkolenia.

7. Kontrolowanie procesow udostgpniania danych osobowych.

8. Przygotowanie projektow umow powierzania przetwarzania danych osobowych
innemu podmiotowi.

9. Wydawanie zalecen dla kierownikdéw komorek organizacyjnych w zakresie
podwyzszenia standardow zabezpieczen danych osobowych.

10. Monitorowanie ochrony zasobow danych osobowych w Urzedzie.

11. Wspotpraca z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie nadzoru
1 kontroli nad bezpieczenstwem systemu informatycznego , w ktérym przetwarzane sa
dane osobowe.

12. Prowadzenie wykazu obszaréw przetwarzania danych osobowych — spis budynkow,
pomieszczen lub czgsci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane sa
dane osobowe.

13. Przeprowadzanie kontroli stanu zabezpieczen fizycznych i technicznych obszaru
przetwarzania danych.

14. Podejmowanie dziatan zgodnych z obowiazujacymi w Urzedzie procedurami
w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.”

5.Wprowadza si¢ nowy § 20 o tresci:

» § 20 Samodzielne stanowisko ds. informatyki



10.
11.

12.

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. informatyki nalezy przede wszystkim:
Zapewnienie biezacego funkcjonowania systemu informatycznego urzedu, a w

szczegblnosci utrzymanie sprawnosci sieci komputerowej oraz utrzymanie sprawnos$ci

sprze¢tu komputerowego.

Administrowanie siecia komputerowa urzedu.

Administrowanie kontami poczty elektronicznej pracownikow urzedu.

Dobor, konfiguracja oraz zakup sprzetu komputerowego zgodnego z potrzebami

uzytkownikow sieci informatycznej urzedu.

Wspoétudziat w zapewnieniu sprawnego funkcjonowania BIP oraz szkolenia pracownikow

w zakresie umieszczania informacji w BIP.

Koordynowanie zadan z zakresu informatyki oraz wdrazanie postepu technicznego w

informatyzacji urzedu.

Wspolpraca z autorami we wdrazaniu oprogramowania uzytkowego wykorzystywanego w

urzedzie.

Instalacja oprogramowania oraz wgrywanie aktualizacji programow.

Nadzor nad taczem internetowym oraz domena krupskimlyn.pl.

Zaopatrzenie w materiaty eksploatacyjne do komputerow oraz niezbgdne czgs$ci zamienne.

Pomoc 1 szkolenia pracownikow w korzystaniu ze sprzgtu komputerowego i

oprogramowania.

Obsluga informatyczna wybordw oraz sporzadzanie wydrukow rejestru wyborcow.

6. Dotychczasowy § 19-26 otrzymuje numeracjg 21-28.

7. W § 21 Referat Organizacyjny skresla si¢ ust.15 a dotychczasowy ust. 16-24 otrzymuje

numeracj¢ 15-23.

I11. W rozdziale V Kierownicy komoérek organizacyjnych, dotychczasowy § 27 oznacza
si¢ jako § 29.

IV.W rozdziale VI Postanowienia koncowe dotychczasowy § 28 oznacza si¢ jako 30.

V. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego zawierajacym wykaz stanowisk
pracy:

1. w punkcie ,,Samodzielne stanowiska”:

- skresla sig¢ dotychczasowy zapis ,,ds. promocji gminy, sportu i Biuletynu Informacji
Publicznej” i wprowadza nowy w brzmieniu: ,,ds. promocji gminy, sportu, Biuletynu
Informacji Publicznej, monitoringu wizyjnego 1 sieci szerokopasmowe;j”

- dodaje sig zapis: ,,ds. ochrony danych osobowych (0,125 etatu)”,

- dodaje sig zapis: ,,ds. informatyki”.



2. w punkcie ,,Referat Organizacyjny” skresla si¢ stanowisko ds. informatyki
3. w punkcie ,,Pion Ochrony Informacji Niejawnych” skresla si¢ stanowisko:
»pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (0,25 etatu)” i wprowadza nowy
zapis ,,pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (0,125 etatu).
V1. Dotychczasowy zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Krupski Mtyn otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
VIl. Dotychczasowy zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy

Krupski Mtyn otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2017 roku.



