Zarzgdzenie Nr 0050/199/20
Wiéjta Gminy Krupski Miyn

z dnia 27 listopada 2020 roku

w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy w Krupskim Mlynie Centralnego
Rejestru Umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j- Dz.U, z2020 ¢, poz. 713 2¢zm.)

1.

Wijt Gminy Krupski Mlyn
postanawia, co nastepuje:

§1
l. W Urzgdzie Gminy w Krupskim Mtynie tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow, wedlug
wzoru stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia. Pod pojeciem uméw rozumie
sig umowy i porozumienia.

oddzielnie. Numeracj¢ zapiséw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

2 Rejestr. o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego

3. Podstawga skierowania umowy do podpisania przez Wojta lub Sekretarza jest nadanie jej
numeru w Centralnym Rejestrze Uméw.

§2
1. Obowiazek rejestracji umow w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich
umow zawartych w formie pisemnej. z ktorymi wigza sie skutki finansowe.
z wylgczeniem:

1) uméw wynikajgeych ze stosunku pracy.

2) umodw na prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoteczne i ze skladkg na
ubezpieczenie spoleczne,

3) umoéw na uzywanie pojazdu prywatnego wykorzystywanego do celow

stuzbowych.

2. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 mogg by¢ rejestrowane w wewnetrznych rejestrach
uméw prowadzonych przez komarki organizacyjne Urzedu. bedace dysponentami srodkow
finansowych przewidzianych na ich realizacj¢ — decyzje podejmujg Kierownicy komorek i

osoby zajmujace samodzielne stanowiska.

§3

Umowa przedlozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umdw zawiera:

1) numer umowy, na ktory sklada sie: symbol komdrki organizacyjnej Urzedu,
pozycja, pod ktdra umowa zostala zarejestrowana w danej komorce organizacyjnej



Urzgdu, numer pozycji Centralnego Rejestru Umoéw, rok zawarcia umowy, (przyklad:
-OR.1.1.2020™),

2] parafe dysponenta Srodkow budzetowych lub przygotowujgcego umowe na
kazdej stronie umowy,

3)  akeceptacj¢ radcy prawnego,

4) kontrasygnate Skarbnika Gminy Iub osoby przez niego upowaznionej na kazdej
stronie umowy.

2. Centralny Rejestr Umow w Urzgdzie Gminy prowadzi si¢ w formie papierowej, ktory
przechowuje si¢ u Skarbnika Gminy Krupski Mtyn.

3. Dysponent srodkéw budzetowych lub osoba przygotowujaca umowe obowigzani sg w
ciggu trzech dni roboczych od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej umowy wprowadzié
dane do Centralnego Rejestru Umoéw i potwierdzi¢ fakt zarejestrowania umowy w Centralnym
Rejestrze Umow poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie pieczecia
lub opisem o tresci:

wZarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow

Urzedu Gminy w Krupskim Mtynie
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4. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umoéw przechowywane sa w
komorkach organizacyjnych Urzedu. na ktérych ciazy obowigzek ich rejestracii.

§4
Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci zwiazanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowigzkow Kierownikow Referatow 1
0s0b zajmujacych samodzielne stanowiska w Urzgdzie Gminy w Krupskim Mlynie.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawieranych od
01 grudnia 2020 roku.
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