Zarzadzenie Nr 0050/52/2021
Wojta Gminy Krupski Mlyn
z dnia 15 marca 2021 roku

w sprawie szczegotowych zasad (polityki) rachunkowosci projektu pn.: ,,Modernizacja
obiektu rekreacji ruchowo-sportowej w Gminie Krupski Mtyn”

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. a i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz § 1 pkt. 2 1 3, § 3 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie szczegdétowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) w
powigzaniu z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowos$ci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow, optat i
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. poz. 1375 ze zm.) oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 t.j. ze zm.)

Waojt Gminy Krupski Mlyn zarzadza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ szczegdlowe zasady (polityke) rachunkowosci stosowane przy realizacji
projektu pn.: ,,Modernizacja obiektu rekreacji ruchowo-sportowej w Gminie Krupski Miyn”
w ramach poddziatania ”Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER objetego Programem w zakresie: Rozw0dj ogoélnodostepnej i
niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej, zgodnie z
zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Kierownikowi Referatu Inwestycji,
Budownictwa, Geodezji, Rolnictwa, Le$nictwa, Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 5 lutego 2019 r.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050/52/2021
Wojta Gminy Krupski Mlyn
z dnia 15 marca 2021 roku

Szczegdtowe zasady (polityka) rachunkowos$ci stosowane przy realizacji projektu pn.:
,Modernizacja obiektu rekreacji ruchowo-sportowej w Gminie Krupski Mtyn” w ramach
poddziatania “Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER objetego Programem w zakresie: Rozwoj ogolnodostepnej i
niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej.

1. Postanowienia og6lne
Nazwa projektu: ,,Modernizacja obiektu rekreacji ruchowo-sportowej w Gminie Krupski
Mtyn”

Umowa Nr 00648-6935-UM1210869/18 z dnia 5 lutego 2019 r.

Umowa na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udzialem §rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2018 r. poz. 627)

Beneficjent projektu: Gmina Krupski Miyn
Zadanie realizowane przez Urzad Gminy Krupski Mtyn

2. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
2.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Krupski Mityn przy ulicy
Krasickiego 9.

2.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacego w jego sktad okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy — od 1 stycznia do
dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

2.3. Metody wyceny aktywoOw i1 pasywow

Aktywa stanowiag kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnej okres§lone;j
warto$ci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktore spowoduja w przysztosci wpltywy do
jednostki korzysci ekonomicznych (art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy o rachunkowosci). Aktywa i
pasywa jednostka wycenia wedlug zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowosci oraz
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Srodki trwate jednostka wycenia wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Umorzenia w
srodkach trwatych dokonuje si¢ stosujac roczne stawki amortyzacyjne $rodkoéw trwatych
okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 2343
ze zm.).

Jednostka rozpoczyna odpisy umorzeniowe s$rodkow trwatych od pierwszego miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym S$rodek trwaty przyjela do uzytkowania. Odpisow
dokonuje si¢ raz w roku na dzien 31 grudnia danego roku.



Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.
2.4.Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy operacji w jednostce ustalany jest na koncie 860 Wynik finansowy.

Wynik wykonania budzetu gminy ustalany jest na koncie 961 Wynik wykonania budzetu
(wedhlug operacji kasowych). Natomiast operacje nie kasowe ujmuje si¢ na kocie 962 Wynik na
pozostatych operacjach. Dopiero pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu w
roku nast¢gpnym saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960 Skumulowane wyniki budzetu.

2.5.Wykaz prowadzonych ksigg rachunkowych oraz technika prowadzenia ksiag
rachunkowych

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Krupski Mtyn.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w siedzibie urzgdu gminy za pomoca
programu finansowo-ksiegowego firmy RADIX z Gdanska, poprzez wyodrgbnienie ewidencji
ksiggowej wprowadzajac wyodrgbniony kod ksiegowy dla transakcji zwigzanych z projektem
(do konta 130 kod 30 i 35).

Dla realizacji projektu ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i
sald, na ktore sktadajg sie:

- dziennik szczegdlowy (czgsciowy),

- ksiega gtowna (konta syntetyczne obstugujace projekt),

-ksiggi pomocnicze (ewidencja szczegbétowa analityczna),

- zestawienie obrotoéw i sald ksiggi glownej oraz ksiggi pomocniczej,

- wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie wedlug nadanych numeréw pozycji ksiggowych poszczegdlnym rodzajom
dowodoéw ksiegowych (wedtug symboli dowodow), a nastepnie dat

- zapisy s kolejno numerowane w okresie roku w ramach dziennikéw czeSciowych, co pozwala
na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald konta ksiggi gtowne;,

Konta ksiegi gtownej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku
systematycznym i chronologicznym z uwzglednieniem ich tre$ci ekonomicznej. Systematyka
kont syntetycznych jest ustalona w zaktadowym planie kont. Chronologia zapisow oznacza
ksiggowanie operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami, tj. w dniu, w ktorym
operacja wystapila.

Konta ksigg pomocniczych stuzag do uszczegdtowienia 1 uzupelnienia zapisOw kont
syntetycznych ksiggi gtdéwnej. Konta ksiagg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi si¢ w
porzadku systematycznym w postaci wyodrebnionych ksigg, kartotek, zbiorow danych do
wybranych kont syntetycznych ksiegi gtdwnej (suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach
ksigg pomocniczych powinna stanowi¢ salda poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta
syntetycznego).

Konta ksigg pomocniczych (analityczne) prowadzi si¢ w szczegdlnos$ci dla:
- rozrachunkow wedtug podmiotow,



- planu finansowego wydatkow budzetowych wedlug petnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej
- zaangazowania srodkow wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Zestawienie obrotow 1 sald ksiegi gloéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego tj. na koniec kazdego miesigca.

Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza si¢ na dzien zamknigcia
ksigg rachunkowych.

3. Wykaz kont ksiggowych do ewidencji projektu

BUDZET GMINY KRUPSKI MEYN

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA OPIS

SYNTETYKA | ANALITYKA FUNKCJONOWANIA
KONT I ZDARZEN

133 rachunek budzetu wpltyw srodkéw, wyplata
$rodkéw

223 223-750 rozliczenie wydatkéw budzetowych srodki rachunku budzetu na
pokrycie  wydatkow w
ramach projektu,
przeksiggowanie w

okresach miesigcznych na
podstawie  sprawozdania
Rb-28S  zrealizowanych
wydatkow ~w  ramach

programu, w
korespondencji z kontem
902
901 901 dochody budzetu przeniesienie w koncu roku
926-92695-6257 sumy osiggnietych

dochodéw na konto 961,
ujmuje  si¢  osiggnigte
dochody z tytutu realizacji

projektu
902 902 wydatki budzetu uyjmuje si¢ wydatki na
926-92695-6057 podstawie sprawozdan
926-92695-6059 jednostki  z  realizacji

wydatkow ~w  ramach
projektu w korespondencji
z kontem 223,
przeniesienie w koncu roku
sumy dokonanych
wydatkow na konto 961
960 960 skumulowane wyniki budzetu pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania
budzetu odpowiednio
przeniesienie salda konta
961; konto moze
wykazywa¢ saldo Wn lub
saldo Ma

961 961 wynik wykonania budzetu pod datg ostatniego dnia
roku  budzetowego na
stronie  Wn konta 961
ujmuje si¢ saldo konta 902
a na stronie Ma — saldo
konta 901




991 991 planowane dochody budzetu zmiany budzetu
926-92695-6257 zmniejszajace plan
926-92695-6259 dochodow oraz
zwigkszajagce  planowane
dochody
992 992 planowane wydatki budzetu planowane wydatki
926-92695-6059 budzetu, zmiany budzetu w
926-92695-6057 zakresie zwigkszenia
planowanych  wydatkéw

oraz zmniejszajace plan
wydatkow

JEDNOSTKA BUDZETOWA — URZAD GMINY KRUPSKI MLYN

SYMBOL KONTA

SYNTETYKA

ANALITYKA

NAZWA KONTA

OPIS
FUNKCJONOWANIA
KONT I ZDARZEN

011

011

srodki trwate

przyjete srodki trwale z
inwestycji w
korespondencji z kontem
080, likwidacjal30,
sprzedaz

080

080

srodki trwate w budowie (inwestycje)

poniesione  koszty = w
korespondencji z kontem
201, 130, wujmuje si¢
warto$é uzyskanych
efektow w korespondencji
z kontem 011

130

130  wydatki z
kodem 30 i 35 dla
dwoéch ostatnich
miejsc dla konta
130-926-92695-
6057-30
130-926-92695-
6059-35

30 kod dla projektu
»Modernizacja
obiektu rekreacji
ruchowo-sportowej
w Gminie Krupski
Miyn” dwie ostatnie
cyfry konta dla kont
klasyfikacji
budzetowej (do
konta 130)

35 kod dla projektu
,Modernizacja
obiektu rekreacji
ruchowo-sportowej
w Gminie Krupski
Mtyn” dwie ostatnie
cyfry konta dla kont
klasyfikacji
budzetowej (kod 35
wyraza §rodki jako

wktad wlasny
pochodzace ze
srodkow
Rzadowego

Funduszu Inwestycji

rachunek biezacy jednostki

przeksiggowanie pod data
31 grudnia sumy
zrealizowanych wydatkow
na konto 800, zrealizowane
wydatki w korespondencji
z kontem 201, 080,
rownolegly zapis Wn 810
Ma 800;

wpltyw srodkéw
pomocowych ((Ma 221),
przeksiggowanie
zrealizowanych dochodow
na konto Wn 800




Lokalnych) dla
klasyfikacji
budzetowej
przypisanej  temu
projektowi do konta
130)

201

201 wg
kontrahentow

201 Konto 201
tworzy si¢ w sposob
ustalony dla
tworzenia 201
(kontrahencki  wg
nazwy 1 litera

nazwy)

rozrachunki z
dostawcami

odbiorcami i

saldo Wn konta oznacza
stan nalezno$ci 1 roszczen,
saldo Ma konta oznacza
stan zobowigzan w
korespondencji z kontami
130, 080

221

221 wg klasyfikacji
budzetowej

naleznosci z  tytulu
budzetowych

dochodow

przypis naleznych
dochodow w
korespondencji z kontem
720, 750

223

223

rozliczenie wydatkéw budzetowych

przeksiggowanie pod data
31 grudnia zrealizowanych
wydatkow budzetowych na
podstawie  sprawozdania
Rb-28S, wptyw s$rodkow
na finansowanie wydatkoéw

400

400

amortyzacja

odpisy amortyzacji,
przeksiggowanie kosztow
na konto 860

720

720 wg klasyfikacji
budzetowej

przychody z tytulu
budzetowych

dochodow

przeksiggowanie
zrealizowanych dochodow
na konto 860, przypis
naleznych dochodow w
korespondencji z kontem
221

800

800

fundusz jednostki

przeksiggowanie straty
bilansowej z konta 860,
przeksiggowanie konta
810, przeksiggowanie
zrealizowanych dochodow,
przeksiggowanie
zrealizowanych wydatkow
z konta 130

810

810

dotacje budzetowe

rownowartosé
budzetowych
wykorzystanych na
finansowanie inwestycji w
korespondencji z kontem
800, przeksiggowanie pod
data 31 grudnia salda na
konto 800

860

860

wynik finansowy

w ciggu roku obrotowego
jednostki ujmuje si¢ straty
nadzwyczajne i zyski
nadzwyczajne

980

980 wg. klasyfikacji
budzetowe;j

plan finansowy
budzetowych

wydatkow

plan finansowy wydatkéw
oraz jego korekty,
rownowarto$¢




zrealizowanych wydatkow,

warto$é planu
niezrealizowanego i
wygastego
998 998 wg klasyfikacji | zaangazowanie wydatkéw | przeksiggowanie
budzetowej budzetowych roku biezacego zaangazowanych

wydatkow roku biezacego,
zaangazowanie wydatkow
wynikajacych z zawartych
umow, decyzji 1 innych
postanowien

4. Rachunek bankowy

Rachunek bankowy bedzie stuzyl zaréwno dla gminy organu (wplyw $rodkéw w formie
refundacji) jak i dla jednostki —Urzedu Gminy (dochody i wydatki). Srodki na finansowanie
projektu beda wplywaé na wyodrebniony rachunek bankowy nr
82846600020000226420000078 prowadzony przez gming w BS Twordg. Z tego rachunku
wykonywane beda rowniez zwroty niewykorzystanych srodkow.

5. Dokumenty finansowe

Dokumentacja finansowa projektu potwierdza poniesione wydatki i stanowi podstawe
dokonania platnosci oraz jest gldwnym elementem poddawania kontroli. Kazda operacja i
kazdy wydatek muszg by¢ potwierdzone dowodami zrodlowymi: fakturami, rachunkami,
listami ptac, wyciggami bankowymi, poleceniami ksiggowania, itp.

Wptyw faktur, rachunkéw wraz z wymagang dokumentacja potwierdza pracownik Urzedu
Gminy w Krupskim Mtynie, ktéremu powierzono obowiazki przyjmowania korespondencji.
Dowody ksiegowe dokumentuja przedmiot projektu, ktéry musi pozostawaé w zgodnosci z
zatwierdzonym budzetem projektu. Dowody te podlegaja kontroli obejmujacej poprawnos¢
formalng, rachunkowg i merytoryczna.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych sa
zgodne z umowa o dofinansowanie, wykonawca projektu, harmonogramem rzeczowo-
finansowym, zakresem rzeczowym wykonanych i odebranych robét. Kontrola merytoryczna
jest dokonywana w Referacie Ig przez Kierownika Ig. Opisu dokumentow w zakresie
zastosowania ustawy o zamoéwieniach publicznych dokonuje Kierownik Ig.

Dokumenty muszg zawiera¢ opis wskazujacy: nazwe projektu, numer umowy ijego date, kwotg
wydatkow kwalifikowanych oraz wskazania §rodkéw z jakich dokonana jest ptatnosé. Opisu
dokonuje pracownik Referatu Ig — Kierownik Ig.

Prawidlowo opisane i sprawdzone faktury, rachunki podlegaja zatwierdzeniu — wydaniu
dyspozycji do wyplaty przez Wojta Gminy Krupski Mtyn i Skarbnika Gminy.

Opisane faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z
obowigzujacymi zasadami w Urzedzie Gminy Krupski Mtyn.

Dokumenty dotyczace Organu i Jednostki dekretuje do ksiegowania Zastepca Skarbnika Gminy
Kornelia Kroczek oraz Podinspektor ds. budzetu Anna Sobczyk.

Dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w segregatorach przez 5 lat od
dnia dokonania ptlatnosci koncowej. Wyciagi bankowe sg przechowywane w odrgbnych
segregatorach (teczkach).



Zadekretowane dokumenty ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej .Ewidencje prowadzi si¢ w
systemie FKB+ Radix. Ewidencj¢ prowadzi Inspektor ds. ksiggowosci Alina Bednorz oraz
Zastepca Skarbnika Kornelia Kroczek.

6. Wyciagi bankowe

Potwierdzenie poniesienia wydatkéw finansowych dotyczacych projektu w obrocie
bezgotdowkowym nastepuje poprzez wyciag bankowy wyodrgbnionego rachunku bankowego
projektu oraz poprzez wyciagi bankowe istniejacych rachunkéw bankowych Urzedu Gminy w
Krupskim Mtynie.

7. Ewidencja ksiegowa 1 sprawozdawczo$¢

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w siedzibie urzedu gminy za pomoca
programu finansowo-ksiegowego firmy RADIX z Gdanska.

Sprawozdanie Rb-28S
Sporzadza si¢ sprawozdanie o wydatkach poniesionych w ramach projektu ,,Modernizacja
obiektu rekreacji ruchowo-sportowej w Gminie Krupski Mtyn”

Sprawozdanie Rb-27S
Sporzadza si¢ sprawozdanie o dochodach otrzymanych przez Gming Krupski Mtyn w ramach
projektu ,,Modernizacja obiektu rekreacji ruchowo-sportowej w Gminie Krupski Mtyn”

8. Archiwizacja dokumentow

Dokumenty zwigzane z realizacja projektu sg przechowywane w siedzibie jednostki Urzedu
Gminy Krupski Mlyn przy ulicy Krasickiego 9, przy czym:

- dokumenty finansowe przechowywane s3 w Referacie Finansowym Urzgedu Gminy w
Krupskim Mtynie

- pozostale dokumenty w Referacie Ig Urzedu Gminy w Krupskim Mtynie.

Nastgpnie s3 przekazywane do archiwum gminnego z ogolnie przyjetymi zasadami
archiwizowania dokumentow.



