Zarządzenie nr 0152/81/09

Wójta Gminy Krupski Młyn 
z dnia 30 września 2009 roku
w sprawie:  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Krupski Młyn
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U.          z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.)
zarządzam, co następuje:
§ 1

Dokonać zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Krupski Młyn nadanego Zarządzeniem Nr 0152/73/2003 Wójta Gminy Krupski Młyn z dnia 30 grudnia 2003 roku             w sposób następujący: 

1. w § 13 ust. 8 skreśla się,
2. w § 13 dotychczasowy ust. 9 i 10 otrzymuje numerację 8 i 9,
3. dotychczasową treść § 15 skreśla się, a w to miejsca wprowadza się nową treść          w brzmieniu:

„  § 15 Sekretarz Gminy.

Do zakresu działania i kompetencji Sekretarza Gminy należy przede wszystkim:
1. Sprawowanie stałego nadzoru nad funkcjonowaniem Urzędu Gminy:

1.1 koordynowanie przygotowania projektów aktów normatywnych Wójta Gminy (regulaminy, zarządzenia, pisma okólne),
1.2 nadzorowanie przestrzegania regulaminu pracy, ustalonego w zakładzie pracy porządku i czasu pracy przez pracowników,

1.3 zapewnienie właściwego wyglądu siedziby urzędu i jego otoczenia,

1.4 zapewnienie właściwego zabezpieczenia urzędu i pomieszczeń przed włamaniem i kradzieżą,

1.5 zapewnienie właściwej ochrony przeciwpożarowej w urzędzie,

1.6 przedkładanie Wójtowi Gminy propozycji usprawnienia pracy Urzędu.

2. Bezpośrednie nadzorowanie pracy Referatu Organizacyjnego.

3. W ramach nadzoru nad referatem o którym mowa w pkt. 2.

a) wykonywanie uprawnień zwierzchnika służbowego w stosunku do kierowników oraz pracowników referatu,

b) koordynowanie opracowywania projektu budżetu, zmian budżetu i sprawozdań      z jego realizacji,

c) nadzór nad realizacją budżetu,

d) kontrolowanie jakości wykonywanej pracy przez podległych pracowników.

4. koordynowanie wykonania zadań wymagających współpracy co najmniej dwóch referatów.

5. potwierdzanie własnoręczności podpisów oraz zgodności odpisu z oryginałem.
6. przyjmowanie oświadczeń woli spadkodawców”.
4. w § 19 ust. 17  po słowach: „ Prowadzenie zadań z zakresu bhp” dodaje się słowa:       „ i p.poż. w zakresie objętym działaniem komórki”

5. w załączniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Krupski Młyn po słowach „Z-ca Wójta Gminy” dopisać słowa „(1/2 etatu)”, po słowach „Sekretarz Gminy” dopisać słowa „1/2 etatu”.
§ 2

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 października 2009 roku..              

 
