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	Urząd Gminy  Krupski Młyn
ul. Krasickiego 9, 42-693 Krupski Młyn 
tel.: +48 (32) 285-70-16
fax: +48 (32) 285-70-77
e-mail: gmina@bip.krupskimlyn.pl

	Karta Informacyjna 

	
	Podział nieruchomości

	
	I. Wymagane wnioski
· wniosek o wydanie postanowienia zatwierdzającego wstępny projekt podziału nieruchomości 
· Wniosek o wydanie decyzji zatwierdzającej projekt nieruchomości 

	
	II. Wymagane załączniki
· I etap 
1. Wniosek pisemny o podział nieruchomości wraz z określeniem celu podziału. 
2. Dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości (aktualny odpis z Księgi Wieczystej). 

3. Wypis i wyrys z katastru nieruchomości.

4. Wstępny projekt podziału (potwierdzony przez organ go wydający)   

· II etap   
Po uzyskaniu pozytywnego postanowienia zatwierdzającego wstępny projekt podziału nieruchomości należy złożyć wniosek o zatwierdzenie projektu podziału, do którego należy dołączyć:
1. Protokół z przejęcia granic
2. Wykaz zmian gruntowych

3. Wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księgach wieczystych 

4. 5 egz. mapy z projektem podziału  
Dokumenty te powinny być przyjęte do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. 

W przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków należy dodatkowo załączyć pozwolenie na podział wydane przez właściwego konserwatora zabytków na wniosek osoby fizycznej lub jednostki organizacyjnej posiadającej tytuł prawny do korzystania z zabytku.   

	
	III. Dokumenty do wglądu
· brak

	
	IV. Opłaty
· brak 

	
	V. Forma załatwienia sprawy
· I etap – Postanowienie zatwierdzające wstępny projekt podziału albo postanowienia o odmowie zatwierdzenia wstępnego projektu podziału. 
· II etap - Decyzja administracyjna zatwierdzająca podział albo decyzja administracyjna o odmowie zatwierdzenia podziału.         

	
	VI. Przewidywany termin załatwienia sprawy

· I etap – Załatwienie sprawy następuje w terminie do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od daty wpłynięcia wniosku.  
· II etap – Załatwienie sprawy następuje w terminie do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od daty wpłynięcia wniosku.  

	
	VII. Miejsce i sposób załatwienia sprawy
· Wniosek należy złożyć osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy (pokój Nr 19) lub listownie na adres urzędu.  
· Postępowanie kończy się wydaniem decyzji. Decyzja zostaje wysłana pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy (właściciela) lub wnioskodawca odbiera osobiście decyzję w Referacie.  

	
	VIII. Jednostka odpowiedzialna
· Referat Inwestycji 
pokój: 28
tel.: +48 (32) 285-70-16, 285-70-77 w. 26 lub 34 

	
	IX. Tryb odwoławczy
· I etap – Stronom przysługuje zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Wójta Gminy Krupski Młyn, w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia.
· II etap – Na decyzję przysługuje stronom prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Wójta Gminy Krupski Młyn w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.   
· Jeżeli w ciągu 14 dni od daty potwierdzenia odbioru decyzji przez stronę nie zostanie wniesione odwołanie od decyzji, decyzja staje się prawomocna. Wnioskodawca może zgłosić się w Ref. Inwestycji gdzie otrzyma klauzulę ostateczności. 
· Ostateczna decyzja zatwierdzająca podział nieruchomości stanowi podstawę do ujawnienia podziału w księgach wieczystych oraz zawarcia notarialnej umowy sprzedaży, darowizny lub zamiany nieruchomości. 

	
	X. Opłaty za odwołanie
· brak 

	
	XI. Podstawa Prawna
· Art. 92 – 100 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami (tj. Dz. U. Nr 102, poz. 651 z 2010 r. z późn. zm.)
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziałów nieruchomości (Dz. U. Nr 268, poz. 2663 z 2004 r.)    
· Art. 104 i 141 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (tj. Dz. U. Nr 98 poz. 1071 z 2000 r. z późn. zm.) 

	
	XII. Uwagi
· Podziału nieruchomości dokonuje się, jeżeli jest on zgodny z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, 
· Niezależnie od ustaleń planu miejscowego podział nieruchomości może nastąpić na podstawie art. 95 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami (tj. Dz. U. Nr 102, poz. 651 z 2010 r. z późn. zm.), 
· Ostateczna decyzja zatwierdzająca podział stanowi podstawę do dokonania wpisów w księdze wieczystej oraz w katastrze nieruchomości, 
· Podziału dokonuje się na wniosek i koszt osoby, która ma w tym interes prawny, 
· Jeżeli nieruchomość jest przedmiotem współwłasności lub współużytkowania wieczystego, podziału można dokonać na wniosek wszystkich współwłaścicieli albo współużytkowników wieczystych, 
· W odniesieniu do nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków decyzję o zatwierdzeniu podziału wydaje się po uzyskaniu pozwolenia na podział wydawanego przez właściwego konserwatora zabytków na wniosek osoby fizycznej lub jednostki organizacyjnej posiadającej tytuł prawny do korzystania z zabytku wpisanego do rejestru, w trybie określonym w art. 36 i następnych ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568 z 2003 r. z późn. zm.)   


