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	Karta Informacyjna 

	
	Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej.

	
	I. Wymagane wnioski

· Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

	
	II. Wymagane załączniki

· Opinie właściwych miejscowo komendantów powiatowych (miejskich) Policji i Państwowej Straży Pożarnej oraz  kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraźnej (pogotowia ratunkowego), które muszą zawierać informacje o niezbędnej wielkości ich sił i środków potrzebnych do zabezpieczenia  imprezy, zastrzeżeniach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidywanych przez Policję  zagrożeniach.

· Opinię właściwego miejscowo państwowego inspektora sanitarnego.

· Kopie aktualnych protokołów z kontroli stanu technicznego obiektu budowlanego.

· Graficzny, wraz z opisem, plan obiektu lub terenu, na którym ma być przeprowadzona impreza masowa, zawierający:
a) oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się publiczności, dróg ewakuacyjnych i dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych,
b) oznaczenie punktów pomocy medycznej, punktów czerpalnych wody do picia i do celów przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych,
c) oznaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementów mających wpływ na bezpieczeństwo użytkowników obiektu lub terenu,
d) informacje o rozmieszczeniu służb porządkowych oraz służb informacyjnych, rozmieszczeniu osób na imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich według sektorów oraz o  rozmieszczeniu punktów gastronomicznych i sanitariatów.

· Regulamin obiektu wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom imprezy masowej.

· Program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez masowych, odbywających się według ustalonego terminarza lub według ustalonych zasad wraz z informacją o sposobie udostępnienia ich uczestnikom imprezy masowej.

· Informację o liczbie miejsc dla osób w obiekcie lub na terenie, gdzie impreza masowa będzie zorganizowana, mogących wystąpić zagrożeniach porządku publicznego, w tym informację o ewentualnym uznaniu imprezy masowej za    imprezę o podwyższonym ryzyku, oraz informację o liczbie osób, które mogą    być obecne na imprezie masowej, o stanie liczebnym, organizacji, oznakowaniu, wyposażeniu i sposobie rozmieszczenia służb porządkowej i informacyjnej; w odniesieniu do służby porządkowej i informacyjnej przyjmuje się przelicznik - co najmniej 10 członków służb: porządkowej i informacyjnej na 300 osób, które mogą być obecne na imprezie, i co najmniej 1 członek służby porządkowej lub służby informacyjnej na każde następne 100 osób, przy czym nie mniej niż 20 % ogólnej liczby członków służb stanowią członkowie służby porządkowej. W przypadku uznania imprezy za imprezę o podwyższonym ryzyku przeliczniki te wynoszą odpowiednio:  15  członków służb:  porządkowej lub informacyjnej  na 200 osób, które mogą być obecne na imprezie masowej, i co najmniej 2 członków służb: porządkowej i informacyjnej na każde następne 100 osób, przy czym nie mniej niż 50 % ogólnej liczby członków służb stanowią członkowie służby porządkowej.

· Wskazanie osoby reprezentującej organizatora w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa osób uczestniczących w imprezie masowej (kierownika do spraw bezpieczeństwa).

· Pisemną instrukcję określającą zadania służby porządkowej oraz warunki łączności pomiędzy podmiotami biorącymi udział  w zabezpieczaniu imprezy.

· Szczegółowe zasady postępowania (instrukcja) w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia i w czasie trwania imprezy masowej.

· Informację o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w których będą sprzedawane, podawane lub spożywane napoje alkoholowe (tylko do 3.5 % alkoholu i gdy nie jest to impreza o podwyższonym ryzyku).

· W przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka np. meczy piłki nożnej, organizator do wniosku dołącza również oświadczenie o spełnieniu wymogów dotyczących wyposażenia obiektów w kompatybilne elektroniczne systemy służące do: indentyfikacji osób, sprzedaży biletów, kontroli przebywania w miejscu i w czasie trwania meczu piłki nożnej, kontroli dostępu do określonych miejsc oraz weryfikacji informacji o osobach, którym wydano orzeczenie sądowe:

- zakazu wstępu na imprezę masową,

- zobowiązanie do powstrzymania się od przebywania w miejscach imprez masowych, w przypadku skazanego na karę pozbawienia wolności z warunkowym jej zawieszeniem lub wobec nieletniego na podstawie art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 26 października 1982r. o postępowaniu w sprawach nieletnich,

- zakazu zagranicznego,

- zakazu klubowego, 

· Polisę ubezpieczeniową w zakresie odpowiedzialności cywilnej.

	
	III. Dokumenty do wglądu

· Brak

	
	IV. Opłaty

· Za wydanie decyzji zezwalającej na przeprowadzenia imprezy masowej pobierana jest opłata w wysokości 82,-zł. Niniejszą kwotę należy uiścić w kasie Urzędu Gminy ,          ul. Krasickiego 9. Opłatę można również wpłacić na rachunek Gminy,                      Bank Spółdzielczy w Tworogu 27846600020000226420000001.

	
	V. Forma załatwienia sprawy

· Decyzja administracyjna.     

	
	VI. Przewidywany termin załatwienia sprawy

· W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator winien złożyć wniosek nie później niż na 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczęcia, natomiast opinie, o których mowa w art. 25 ust.1 pkt 2, niezwłocznie, jednak nie później niż na 14 dni przed terminem rozpoczęcia imprezy masowej. Organ wydaje zezwolenie, albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem prezprowadzenia imprezy masowej.  

	
	VII. Miejsce i sposób załatwienia sprawy

· Wniosek należy złożyć osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy (pokój Nr 19); listownie na adres urzędu lub pocztą elektroniczną na adres gmina@bip.krupskimlyn.pl    

	
	VIII. Jednostka odpowiedzialna

· Zespół ds. Obronnych i Zarządzania Kryzysowego
pokój: 23
tel.: +48 (32) 285-70-16, 285-70-77 w. 35 

	
	IX. Tryb odwoławczy

· Od decyzji zezwalającej na przeprowadzenie imprezy masowej lub decyzji o odmowie wydania zezwolenia służy odwołanie. Odwołanie wnosi się na piśmie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od doręczenia decyzji. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem wójta, który wydał decyzję.

	
	X. Opłaty za odwołanie

· Brak 

	
	XI. Podstawa Prawna

· Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz. U. z 2009r. Nr 62, poz. 504 z późn. zm.) 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2006r., Nr 225, poz.1635 z późn. zm.) 

	
	XII. Uwagi

· W świetle art. 31 – Wójt Gminy ma obowiązek kontrolowania zgodności przebiegu imprezy masowej podwyższonego ryzyka z warunkami określonymi w zezwoleniu oraz może kontrolować imprezą masowa. W ramach kontroli Wójt Gminy ma prawo do: - żądania od organizatora informacji, dokumentów i danych, niezbędnych do sprawowania kontroli, - swobodnego dostępu do miejsca przeprowadzenia imprezy masowej i innych pomieszczeń związanych bezpośrednio z przeprowadzeniem imprezy masowej, - przeprowadzenia lustracji miejsc, – żądania od osób działających w imieniu i na rzecz organizatora udzielenia informacji w formie ustnej i pisemnej w zakresie przeprowadzonej kontroli.


