    Protokół

Z kontroli przeprowadzonej w dniach 04.05. – 24.05.2004r w Referacie Organizacyjnym, Referacie Finansowym i Sekretariacie Urzędu Gminy 

Krupski Młyn, przez inspektora ds. kontroli na podstawie upoważnienia 

Wójta Gminy nr 4 Kw.

Temat kontroli: Stosowanie instrukcji wpływu, obiegu i ewidencjonowania

                          oraz akceptacji dokumentów finansowo-księgowych.

Kontroli poddano Dzienniki Korespondencji (0813-środki ewidencji i kontroli

obiegu dokumentów) prowadzone od nr. 3671 od dnia 17.09.2003r. do nr. 1945 do dnia 26.04.2004r. – poczta przychodząca (książki o nr. 53-57) oraz od dnia

24.03.2004 do dnia 19.05.2004r. – poczta wychodząca (książka nr. 53).

Kontropą szczegółową objęto n/w dokumenty finansowo księgowe:

	lp
	numer w DK
	data wpływu
	nazwa dok.
	firma

	1.
	564
	06.02.2004
	f-ra 5/S/01/04
	Zakład Usług Komunalnych Tworóg

	2.
	638
	11.02.2004
	f-ra 4989/04
	AZ-Biuro Tarn-Góry

	3.
	945
	26.02.2004
	f-ra 6/2004
	J.Wojtyczka Krupski Młyn

	4.
	1339
	19.03.2004
	Rozliczenie do 18.03.2004
	Międzygminny Związek Komunikacji Pasażerskiej

	5.
	1303
	17.03.2004
	r-ek 26/04
	UWZCOiWod Kan Gałuszka Krupski Młyn

	6.
	1945
	26.04.2004
	f-ra FKA 08281302/004/04
	Telekomunikacja Polska S.A.

	7.
	1271
	16.03.2004
	r-ek 24/4
	UWZCOiWod Kan Gałuszka Krupski Młyn

	8.
	1893
	22.04.2004
	f-ra 7/4/2004
	Hydro Gaz Krupski Młyn

	9.
	1744
	15.04.2004
	r-ek 66/04/1
	ZUH Elektron

	10.
	1571
	02.04.2004
	r-ek 65/04/1
	ZUH Elektron


Dzienniki Korespondencji są prowadzone prawidłowo i na bieżąco, nie stwierdzono braku zapisów, dat i numerów.

Dokumenty księgowe posiadają wszystkie niezbędne cechy oraz są prawidłowo

dekretowane i opisywane merytorycznie. Przechowywane są w sposób

systematyczny, umożliwiający łatwy dostęp i wgląd.

Kontroli poddano rejestry:

skarg i wniosków – ostatni wpis: nr. 10 z dnia 15.03.2004r. Bortula Sebastian – 

                                  skarga na pracownika.

uchwał – ostatni wpis: nr. XVI/131/04 uchwała dot. gminnego programu

                                     profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych.

aktów wewnętrznych – ostatni wpis: nr. 5 upoważn. znak Or.0113-

                                        5/2004 z dn. 28.04.2004r. – Aniela Kokot.

kontroli – ostatni wpis: nr. 3 dot. kontroli w Referacie Organizacyjnym w 

                                      dniach 05.04.- 03.05.2004r.

pożyczek i poręczeń – ostatni wpis: nr.  2 z dnia 07.11.2002r. dot. pożyczki z

                                      Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska.

Akta Urzędu przekazywane są do archiwum zakładowego zgodnie z „Instrukcją

o organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego w Urzędzie Gminy Krupski Młyn”.

Kontrolujący                                                 Kontrolowany

