
Zarządzenie Nr 0050/109/2016 

Wójta Gminy Krupski Młyn 

z dnia 6 grudnia 2016 r. 

 

 
w sprawie: powołania komisji skontrowej zasobu Archiwum Zakładowego Urzędu Gminy  

                  Krupski Młyn.  

 

 

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 

2016 r. Nr 446 ze zmianami) w związku z § 25 załącznika nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych (Dz. U.  z 2011 r. Nr 14, poz. 67)  

 

z a r z ą d z a m , c o  n a s t ę p u j e 

 

 

§ 1  

Powołuję komisję skontrową w składzie: 

1) Stefan Hajda – Sekretarz Gminy – Przewodniczący 

2) Ewa Śleboda – Kierownik Referatu Organizacyjnego – członek 

3) Anna Wojciechowska – inspektor ds. kancelaryjnych – członek. 

 

§ 2 

 

1. Zadaniem komisji o której mowa w § 1 jest porównanie zapisów w środkach 

ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji w archiwum zakładowym, 

stwierdzenie i wyjaśnienie różnic między zapisami w środkach ewidencyjnych                   

a stanem faktycznym dokumentacji  oraz ustalenie ewentualnych braków. 

2. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporządza protokół , który powinien zawierać 

co najmniej: spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie, spisy 

dokumentacji, która nie była ujęta w środkach ewidencyjnych, a była przechowywana 

w archiwum zakładowym, podpisy członków komisji. 

 

 § 3 

 

Komisja kończy pracę z chwilą podpisania protokołu z przeprowadzenia skontrum                       

w archiwum zakładowym. 

 

§ 4 

 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

 

§ 5 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.   


