Zarzadzenie Nr 0050/44/2017
Woéjta Gminy Krupski Miyn
z dnia 7 kwietnia 2017

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krupski Mtyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm. )

zarzadzam,co nastgpuje

§1

Dokona¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krupski Miyn nadanego
Zarzadzeniem Nr 0152/73/2003 Wéjta Gminy Krupski Miyn z dnia 30 grudnia 2003 roku
(t.j. Zarzadzenie nr 0050/40/2013 Wojta Gminy Krupski Mtyn z dnia 18 kwietnia 2013 r. ze
zm., Zarzadzenie nr 0050/105/2014 z dnia 4 wrze$nia 2014 r., zarzadzenie nr 0050/16/16
z dnia 1 marca 2016 r.) w sposob nastepujacy:

I. W rozdziale Il Kierowanie Urzedem
w §9:
- W ust. 5 dotychczasowa tres¢ skresla sig i wprowadza nowa w brzmieniu:
,» 9. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej”.
- W ust. 6 ppkt 6.3 dotychczasowa tres¢ skresla si¢ i wprowadza nowa
w brzmieniu: ,,6.3 ds. promocji gminy, sportu i Biuletynu Informacji Publiczne;”.
- W ust. 6 ppkt 6.4 dotychczasowa tre$¢ skresla sig.

- ust. 6.5 otrzymuje numeracjg 6.4.

Il. W rozdziale IV Organizacja Urzedu
1. WS IL:
- w ust. | pkt. 5 ppkt 5.3 dotychczasowa tres¢ skresla si¢ i wprowadza nowa
w brzmieniu: ,,5.3 ds. promocji gminy, sportu i Biuletynu Informacji Publicznej Pg”.
- W ust. I pkt. 5 ppkt 5.4 dotychczasowa tre$¢ skresla sig.
2. W 3§ 12 Wojt:



- w ust. 38 stowa ,,i Sekretarza Gminy” skre$la sig.
3. W § 13 Zastgpca Wojta Gminy:
- w ust. 2 dotychczasowa tres¢ skresla si¢ i wprowadza nowa w brzmieniu:
,»2.Bezposrednie stale nadzorowanie pracy Gminnego Os$rodka Kultury, Sportu
1 Rekreacji, Gminnej Biblioteki Publicznej, Gminnego Zespotu Os$wiatowego,
Referatu Inwestycji, Budownictwa, Geodezji, Rolnictwa, Les$nictwa, Gospodarki
Gruntami i Ochrony Srodowiska oraz samodzielnego stanowiska ds. promocji gminy,
sportu i Biuletynu Informacji Publicznej”.
4. W § 15 Sekretarz Gminy:
- dodaje si¢ ust. 7, 8, 91 10 o tresci:
7. Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie.
8. Sktadanie sprawozdah zwigzanych z realizacja projektow finansowanych ze
zrodet zewnetrznych.
9. Rozliczanie wnioskow o dofinasowanie”.
10. Nadzorowanie procedur zamowien publicznych realizowanych na rzecz gminy.
5. W § 18 dotychczasowy tres¢ skresla si¢ i wprowadza nowa w brzmieniu:

,» § 18 Samodzielne stanowisko do spraw, promocji gminy, sportu i Biuletynu
Informacji Publicznej.

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. promocji gminy, sportu i Biuletynu
Informacji Publicznej nalezy przede wszystkim:
1. Udziat w promocji waloréw I mozliwosci rozwoju Gminy Krupski Mtyn — tworzenie
pozytywnego wizerunku gminy jako atrakcyjnego partnera szerokiej wspotpracy poprzez:
- wspolprace z instytucjami samorzadu terytorialnego (wojewddztwo, powiat),
- wspolprace z polskimi instytucjami gospodarczymi i partnerami zagranicznymi,
- udzial w opracowaniu materialdéw promocyjnych,
- sktadanie wnioskow i programoéw do instytucji finansowych krajowych i europejskich,
- przygotowywanie wnioskow o uzyskanie srodkow finansowych z Unii Europejskiej,
- przygotowanie 1 udziat w imprezach organizowanych przez gming,
- pomoc W opracowaniu i przygotowaniu materiatow do gazetki, folderow 1 innych
materiatdéw promocyjnych,
2. Opracowanie projektu budzetu gminy w dziale ,,Kultura Fizyczna”.
3. Koordynowanie dziatalno$ci organizacji sportowych, rekreacyjnych i turystycznych,
zwlaszcza w zakresie organizacji imprez oraz korzystania z obiektow i urzadzen

sportowo — rekreacyjnych.



4. Przyjmowanie wnioskOw organizacji sportowych, rekreacyjnych i turystycznych w zakresie
przyznawania dotacji finansowych.

5. Wspotdziatanie i wspdlpraca ze szkotami podstawowymi w dziedzinie rozwoju sportu
szkolnego i upowszechnianie kultury fizycznej.

6. Inspirowanie materialnego poparcia ze strony instytucji, podmiotow gospodarczych, osob
fizycznych na rzecz rozwoju kultury fizyczne;j.

7. Prowadzenie dokumentacji i statystyki w zakresie kultury fizycznej wedlug zasad
obowiazujacych w Urzedzie Gminy.

8. Sporzadzanie umow na dotacje dla organizacji sportowych.

9. Petnienie obowiazkow reaktora naczelnego Biuletynu Informacyjnego Rady Gminy
,Nowiny Zielonej Gminy”

10. Opracowywanie, drukowanie i rozprowadzanie Biuletynu Informacyjnego Rady Gminy
,»Nowiny Zielonej Gminy”.

11. Prowadzenie promocyjnej strony internetowej gminy oraz nadzor nad prawidtowym

funkcjonowaniem Biuletynu Informacji Publicznej.

12. Przygotowywanie materiatow promocyjnych.

6. § 19 skreéla sig, a dotychczasowa numeracja od § 20-27 otrzymuje numeracje § 19
-26.
7. W § 19 (dotychczasowym § 20) Referat Organizacyjny:
- ust. 7 skresla sig, a dotychczasowa numeracja od 8-25 otrzymuje numeracje od 7-24.
- W ust. 8 dotychczasowa tre$¢ skresla si¢ i dodaje nowa w brzmieniu:
,»8. Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.”

- W ust. 9 dotychczasowa tres¢ skresla sig i dodaje nowa w brzmieniu:

,»9. Prowadzenie rejestrow: uchwal Rady Gminy, zarzadzen Woéjta Gminy, skarg,
wnioskow 1 petycji, interpelacji 1 wnioskéw Radnych Gminy, kontroli”.

- w ust. 10 dotychczasowa tres$¢ skresla si¢ i dodaje nowa w brzmieniu:

,,10. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzgdu Gminy oraz kierownikow —
Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Krupskim Mtynie, Gminnej
Biblioteki Publicznej w Krupskim Mtynie, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Krupskim Mtynie, Gminnego Zespotu Oswiatowego w Krupskim Mtynie”.

- W ust. 19 skresla si¢ stowa: ,,oraz gminnych jednostek organizacyjnych”.



8. W § 22 Referat Inwestycji, Budownictwa, Geodezji, Rolnictwa, Les$nictwa,
Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska dodaje si¢ ust. 6 i 7 w brzmieniu
ponizszym:

,»,0. W zakresie zamdwien publicznych:

6.1 Przestrzeganie przepisOw ustawy o zamoéwieniach publicznych.
6.2 Prowadzenie i nadzorowanie procedur zaméwien publicznych realizowanych na
rzecz gminy przez Urzad Gminy i jednostki organizacyjne gminy.
6.3 Ogtaszanie zamowien publicznych przewidzianych do realizacji.
6.4 Zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych.
6.5 Przygotowanie, kompletowanie dokumentacji w czasie przed udzieleniem i po
udzieleniu zaméwienia publicznego.
6.6 Prowadzenie ewidencji zamowien publicznych udzielanych przez gming.”
,,7. W zakresie wnioskow o dofinansowanie:
7.1 Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie.
7.2 Sktadanie sprawozdan zwiazanych z realizacja projektéw finansowanych ze
zrodet zewnetrznych.
7.3 Rozliczanie wnioskéw o dofinasowanie”.
Dotychczasowy ust. 6,7,8 oznacza si¢ jako ust. 8,9,10.
9. W rozdziale V Kierownicy komorek organizacyjnych dotychczasowy § 28 oznacza si¢ jako
§ 27.
10. W rozdziale VI Postanowienia koncowe dotychczasowy § 29 oznacza si¢ jako § 28.
11. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, zawierajacym wykaz stanowisk
pracy:
- stowa ,,Sekretarz Gminy (1/2 etatu)” zastgpuje si¢ stowami ,,Sekretarz Gminy”.
- w punkcie: ,, Samodzielne stanowiska” dotychczasowy zapis ,,ds. zamowien publicznych,
promocji gminy i sportu” oraz ,,ds. kontroli wewngtrznej (0,5 etatu)” skresla si¢ | wprowadza
nowy w brzmieniu: ,,ds. promocji gminy, sportu i Biuletynu Informacji Publiczne;j.”
- w punkcie ,,Referat Organizacyjny” skresla si¢ zapis ,,ds. Biuletynu Informacji Publiczne;j”.
12. Dotychczasowy zatacznik nr 2¢c do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krupski
Mtyn otrzymuje nr 2 i brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
13. Dotychczasowy zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krupski

Mtyn otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.05.2017 r.



