Zalacznik do ZWG Nr 0050/125/16 z dnia 30 grudnia 2016 roku

7. Zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 30.000,00 Euro

Niniejszy rozdzial okreéla zasady udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i wykonanie
robot budowlanych o wartosci do 30.000,00 euro, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych (Pzp), zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy. Warto$¢ 30.000,00 euro wyraza sie w zlotych zgodnie z
zapisami w/w ustawy.

Procedury udzielania zaméwien

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty nie przekraczajacej wlacznie réwnowartosci 6.000,00 zt
netto, stosuje si¢ negocjacje z jednym wykonawca bez koniecznosci ich dokumentowania.

2. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 6.000,00 zt netto wiacznie do 75.000,00 zl netto stosuje sie
rozeznanie rynku.

3. Dla zamoéwien o wartosci szacunkowej od 75.000,00 zt netto do réwnowartosci 30.000,00 Euro netto stosuje
si¢ zapytanie ofertowe.

4. Dla zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym typu awarie o wartosci od 6.000,00 zl netto do
rownowartosci 30.000,00 Euro netto, stosuje sig zasady dotyczace rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku

1. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego oraz na
podstawie wszelkich mozliwych Zrodet informacji, np. aktualnych katalogéw cenowych, fax, informacji
telefonicznych itp.

2. Z rozeznania rynku sporzadza sie notatke sluzbowa, zawierajaca warto$¢ szacunkowa zamowienia, termin
wykonania, form¢ rozeznania rynku (sondaz telefoniczny, internetowy, pisemny, inne Zrodia), zestawienie
wykonawcéw z  ktdrymi przeprowadzono rozeznanie, wraz =z ich propozycjami cenowymi,
a takze dane wybranego wykonawcy wraz z krétkim uzasadnieniem wybory.

3. Rozeznanie rynku konczy sie pisemnym zleceniem wykonania zamdwienia.

Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe polega na skierowaniu zaproszenia do skiadania ofert do wybranych wykonawcow. W
zaproszeniu okresla si¢ przedmiot zamdwienia, termin wykonania zamdwienia, miejsce i termin ztozenia oferty
oraz ewentualne warunki uczestnictwa.

2. W ramach zapytania ofertowego kieruje si¢ zaproszenie do skladania ofert do takiej liczby wykonawcdow,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz dwoch.

3. Kazdy z wykonawcodw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié.

4. Zamdwienia udziela sig¢ wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte i spelnit warunki okreslone w
zaproszeniu do skladania ofert.

5. Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera warto$é szacunkowa zamoéwienia, termin
wykonania, zestawienie wykonawcow do ktéorych wyslano zaproszenie do skitadania ofert wraz
z informacjg o zaproponowanych prze z nich warunkach wykonania zamdwienia a takze dane wykonawcy, ktéry
zlozyl najkorzystniejsza ofertg¢ wraz z uzasadnieniem wyboru.

6. Zapytanie ofertowe konczy sie zawarciem umowy z wybranym wykonawca.




