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Archiwum Paristwowe w - 12 ul. J6zefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
14780 2022-07-12 11.421,27.2022 155

Nr wystapienia Data dokumentu

Znak sprawy

Identyfikator operatora

(Dz. U.z 2020 r. poz. 164).

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg przeprowadzenia kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust 1 pkt 3 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Gminy w Krupskim Mtynie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Krasickiego 9, 42-693 Krupski Mtyn

Adres jednostki kontrolowane]

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Kamila Fedyk starszy archiwista

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2022-05-17 2022-05-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Przestrzeganie przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)
Urzad Gminy Krupski Mtyn oraz kontrola postepowania z materiatami archiwaln

Krupskim Mtynie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Wskazanie dni bedacych przerwami w
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ymi w Urzedzie Stanu Cywilnego w



Wystapienie pokontrolne 11.421.27.2022 - Egz. nr ... Strona 2z 3

W Urzedzie Gminy Krupski Mtyn obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny.

Zgodnie z § 47.1.2 Instrukcji kancelaryjnej bedacej Zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznla 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr
14, poz. 67) informatyczny nosnik danych, po zakohczeniu sprawy, powinno sig
odktada¢ do sktadu informatycznych nosnikéw danych.

Jednostka co roku, w terminie przysyta sprawozdanie roczne z dziatalnosci
archiwum zaktadowego i czwarte egzemplarze spiséw akt. kat. A. Ewidencja
archiwum prowadzona jest bardzo starannie.

Akta kat. A sa prawidiowo uporzadkowane, na akta zgromadzone w archiwum
zaktadowym nanosi sie sygnatury archiwalne.

Do lokalu archiwum zaktadowego nie wnosi sie uwag.

W Urzedzie Stanu Cywilnego materiaty archiwalne przechowywane sq w nowych

metalowych szafach, panuje w nich porzadek, ksiegi nie sg zdeformowane, sg w
stanie bardzo dobrym. Przegladajac ksiegozbior podczas kontroli nie odnaleziono
jednostki archiwalnej, ktéra wymagata by natychmiastowej naprawy.

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

Archiwum zwraca uwage, aby w prawidtowy sposdb nadawac znaki na pisma, ktore stanowig akta sprawy (co omoéwiono
szczegotowo w Protokole kontroli, pkt. 5 ustalen kontroli).

Stwierdzona nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
1. Zatozy¢ sktad informatycznych nosnikow danych. /niezwtocznie 2022-08-01

2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych powinien prowadzic biezacy nadzér nad prawidtowoscia 2022-12-31
wykonywania czynnosci kancelaryjnych. /na biezaco

3. W dalszym ciggu przekazywac akta kategorii A w teczkach i pudtach bezkwasowych. /na biezgco 2022-12-31

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach








