Karta sprawy URZAD STANU CYWILNEGO

Zgtoszenie (rejestracja) zgonu
Ogolny opis
1. Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu.
2. Jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenie powinno nastgpi¢
W Cciggu 24 godzin od zgonu.
3. Do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:
a. Pozostaty matzonek.
b. Krewni zstepni.
c. Krewni wstepni.
d. Krewni boczni do czwartego stopnia pokrewienstwa.
e. Powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia.
4. Akt zgonu sporzadza sie na podstawie karty zgonu.
5. Zgtoszenie zgonu dokonuje sie w Urzedzie Stanu Cywilnego wiasciwym ze wzgledu
na miejsce zgonu lub miejsce znalezienia zwitok.

Wymagane dokumenty
1. Karta zgonu wydana przez lekarza.
2. Dowdd osobisty osoby zmartej, wazny paszport.
3. Dowadd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon.
4. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnictwa (oryginat lub
urzedowo potwierdzona kopia).

Sposéb dostarczania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

Optaty
Postepowanie nie podlega optatom.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy
1. Sporzgdzenie aktu zgonu nastepuje niezwtocznie, w dniu zgtoszenia.
2. Odpis aktu zgonu wydawany jest bezposrednio po sporzadzeniu aktu zgonu.
3. Jezeli zgon osoby nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia w zwigzku
z niedostepnoscig rejestru stanu cywilnego, niezwiocznie po dokonaniu jego
rejestracji osobie zgtaszajgcej zgon sg wydawane dwa odpisy aktu zgonu.

Informacje na temat przebiegu sprawy
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujgc sie
z urzedem osobiscie.
2. Informacje mozna uzyskac réwniez telefonicznie.

Tryb odwolawczy
Tryb odwotawczy nie wystepuije.

Skargi i wnioski
1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjna.
b. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
c. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika
urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.




Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
2. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty
zgonu




