Karta sprawy URZAD STANU CYWILNEGO

Zawarcie zwigzku matzenskiego przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego
(Slub cywilny)

Ogolny opis
1.

2.

Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo powinny ztozy¢ lub przedstawi¢ kierowni-
kowi urzedu stanu cywilnego dokumenty niezbedne do zawarcia matzenstwa.
Kierownik urzedu stanu cywilnego wyjasnia osobom zamierzajgcym zawrze¢ mat-
zenstwo doniosto$¢ zwigzku matzenskiego, przepisy regulujgce prawa
i obowigzki matzonkéw oraz przepisy o hazwisku matzonkéw i 0 nazwisku ich dzieci.
Przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia matzehstwa narzeczeni podpisujg przed kierow-
nikiem urzedu stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkéd prawnych do zawar-
cia zwigzku matzenskiego.

W momencie sktadania zapewnienia narzeczeni dokonujg wyboru nazwisk noszo-
nych po zawarciu zwigzku matzenskiego przez matzonkéw oraz dzieci zrodzonych z
tego matzenstwa.

Malzenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta jednoczes$nie obecni ztozg
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego oswiadczenia, ze wstepujg ze sobg
w zwigzek matzenski.

Jezeli matzenstwo jest zawierane przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego,
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski powinny byé ztozone publicznie
w obecnosci dwoch petnoletnich swiadkdw.

Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu cywil-
nego przyjmuje o$wiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem
stanu cywilnego, jezeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia zachowanie uroczy-
stej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo osoéb obecnych przy sktadaniu
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Wymagane dokumenty

1.

Przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego:

a. Dowody osobiste oséb zamierzajgcych zawrze¢ zwigzek matzenski.

b. Dowdd wniesienia (uiszczenia) opfaty.

c. Pisemne zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa, ztozone przed kierownikiem USC.

d. Prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na zawarcie matzen-
stwa - w przypadku kobiet, ktore ukohiczyty 16 lat a nie osiggnety pet-
noletnosci.

e. W przypadku cudzoziemca:

= dokument stwierdzajgcy moznos¢ zawarcia matzen-
stwa wg prawa ojczystego wydany przez wtadze tego
kraju lub przedstawicielstwo dyplomatyczne
w Polsce albo prawomocne postanowienie polskiego
sgdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia
takiego dokumentu,

= odpis aktu urodzenia,

= odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, unie-
waznieniu albo stwierdzenia nieistnienia lub odpis aktu
maizehstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego usta-
nie, uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

f.  Obywatel polski, ktéry nie posiada aktow stanu cywilnego sporzgdzo-
nych w Rzeczypospolitej Polskiej sktada:

= zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny doku-
ment wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie,
a jezeli osoba pozostawata uprzednia w zwigzku mat-
zenskim - potwierdzajgcy matzenstwo wraz z dokumen-
tem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego
matzehstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwier-
dzenie nieistnienia matzenstwa,
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfada¢ wraz z urzedowym



ttumaczeniem, dokonanym przez ttumacza przysiegtego w jezyku polskim lub pol-
skiego konsula.

2. W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego:

a. Dowody osobiste zawierajgcych zwigzek matzenski (w przypadku cu-
dzoziemcéw - paszport).
b. Dowody tozsamosci dwoch swiadkow.
Sposob dostarczania dokumentéw
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.
Optaty
. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa: 84 PLN.

2. Optata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego: 1000 PLN.

3. Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto urzedu, w ktérym bedzie
zawierany zwigzek matzenski. Optate uiszcza sie przelewem, przekazem poczto-
wym lub bezposrednio w kasie urzedu.

4. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania zapewnienia.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje narzeczonych
zapewnien o nieistnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa, do uptywu waznosci
zapewnienia (6 miesiecy).

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujgc sie
z urzedem osobiscie.

2. Informacje mozna uzyskac rowniez telefonicznie.

Tryb odwotlawczy

1. Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia o$wiadczenia woli
o wstgpieniu w zwigzek malzenski, powiadamia na pismie osoby zainteresowane
0 przyczynach odmowy.

2. Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika
urzedu stanu cywilnego moze wystgpi¢ z wnioskiem do sgdu rejonowego witasci-
wego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie czy okolicz-
nosci przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg odmowe
dokonania czynnosci.

Skargi i wnioski
1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjna.
b. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
c. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika
urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego.

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie
optaty dodatkowej za przyjecie oswiadczenh o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego.




