Karta sprawy URZAD STANU CYWILNEGO

Zgtoszenie (rejestracja) urodzenia dziecka
Ogodlny opis

1. Zgtoszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzgdzenia
karty urodzenia, a w przypadku, gdy dziecko urodzito sie martwe w terminie 3 dni od
dnia sporzadzenia karty martwego dziecka.

2. Jezeli nie dokonano zgtoszenia w terminie 21 dni od dnia sporzgdzenia karty
urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzgdzenia karty martwego urodzenia,
kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie
karty urodzenia albo karty martwego dziecka.

3. Do zgtoszenia urodzenia dziecka sg zobowigzani:

a. ojciec lub matka dziecka posiadajgcy petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,
b. matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, jezeli posiadajg
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
c. przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.
Zgtoszenia urodzenia mozna dokonaé przez petnomocnika.

4. Urodzenie dziecka rejestruje sie w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym ze wzgledu

na miejsca urodzenia.

Wymagane dokumenty

1. Dla dziecka pochodzgcego z matzenstwa:
a. dowody osobiste rodzicow (do wglgadu).

2. Dla dziecka, gdy matka jest panng (bez uznania przez biologicznego ojca):
a. dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu).

3. Dla dziecka, gdy matka jest panng (z uznaniem przez biologicznego ojca):
a. obecnosc¢ obojga rodzicow,
b. dowody osobiste rodzicéw (do wgladu).

4. Dla dziecka, gdy matka jest osobg rozwiedziong lub pozostajgcg w separac;ji:
a. dowod osobisty matki dziecka (do wgladu).

5. Dla dziecka, gdy matka jest wdowa:
a. dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu).

6. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo

poswiadczony odpis).

Sposob dostarczania dokumentéow
1. Wymagane dokumenty mozna przestaC drogg elektroniczng poprzez
platforme www.obywatel.gov.pl
2. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

Optaty
Zgtoszenia urodzenia jest zwolnione z opfaty skarbowe;j.

Terminy i sposéb zalatwienia sprawy

1. Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie ustnie.

2. Karte urodzenia przekazujg, w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia, a karte
martwego urodzenia w terminie 1 dnia od dnia jej sporzadzenia, podmioty
wykonujgce dziatalno$c¢ lecznicza.

3. Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie.

4. Odpis aktu urodzenia wydawany jest bezposrednio po sporzgdzeniu aktu urodzenia.

Informacje na temat przebiegu sprawy
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujgc sie z
urzedem osobiscie.
2. Informacje mozna uzyskac rowniez telefonicznie.


https://obywatel.gov.pl/

Tryb odwotawczy
1. Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku, jezeli kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego odmawia przyjecia oswiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka.
2. Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktéry to rozstrzygniecie wydat.
Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie
przestanie listem poleconym).
b. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.
3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.
4. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
whiesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.
5. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje
sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i brak jest
mozliwosci zaskarzenia decyzji.
6. Whniesienie odwotania jest wolne od opfat.

Skargi i wnioski
1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjna.
b. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
c. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika
urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021
r., poz. 709).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1359).

3. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz.
698).

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie wzorow karty
urodzenia i karty martwego urodzenia (Dz.U. z 2017 r., poz. 2305).




