Karta sprawy URZAD STANU CYWILNEGO

Dokonanie zmiany imienia (imion) dziecka
Ogodlny opis

1. Rodzice dziecka mogg w ciggu 6 miesiecy od daty sporzadzenia aktu urodzenia
ztozy¢ przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego pisemne
o$wiadczenie o zmianie imienia (imion) dziecka wpisanego do aktu w chwili jego
sporzadzenia.

2. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego odmawia przyjecia o$wiadczenia o wyborze dla
dziecka wiecej niz dwdch imion, imienia osmieszajgcego, nieprzyzwoitego, w formie
zdrobniatej oraz imienia niepozwalajgcego odrozni¢ pici dziecka. Mozna wybraé
imie, ktére nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu jest
przypisywane do danej pici.

3. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry przyjat oswiadczenie rodzicow dziecka o
zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia, przesyta
protokdt kierownikowi urzedu stanu cywilnego wtasciwemu do sporzadzenia aktu
urodzenia, w terminie jednego dnia roboczego od dnia sporzadzenia tego protokotu,
w celu dotgczenia do aktu urodzenia wzmianki dodatkowej o zmianie imienia lub
imion dziecka.

Wymagane dokumenty
Dowody osobiste rodzicow (do wgladu).

Sposéb dostarczania dokumentow
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

Optaty
1. Kwota opfaty: 11 PLN.
2. Opfate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.
3. Termin wniesienia optaty: najpézniej w dniu sktadania wniosku.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

Sprawa zatfatwiana jest niezwtocznie.

W przypadku odmowy przyjecia oswiadczenia wydawana jest decyzja administracyjna o odmowie
przyjecia ww. oswiadczenia.

Informacje na temat przebiegu sprawy
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac kontaktujgc sie
z urzedem osobiscie.
2. Informacje mozna uzyskac rowniez telefonicznie.

Tryb odwotawczy

1. Odmowa przyjecia o$wiadczenia nastepuje w formie decyzji administracyjnej, od
ktorej przystuguje odwotanie.

2. Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktory to rozstrzygniecie wydat.
Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobdw:

a. Pisemnie pocztg tradycyjng (dla celéow dowodowych zaleca sie
przestanie listem poleconym).
b. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

4. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
whiesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.




5. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje
sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i brak jest
mozliwosci zaskarzenia decyzji.

6. Whniesienie odwotania jest wolne od optat.

Skargi i wnioski
1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjna.
b. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
c. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika
urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 709).




