Karta sprawy URZAD STANU CYWILNEGO

Wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska

Ogodlny opis
1.

2.

3.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zmiana imienia lub nazwiska obywatela polskiego na inne wskazane przez niego
imie lub nazwisko moze nastgpi¢ na jego uzasadniony wniosek.
Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska sktada sie do wybranego kierownika urzedu
stanu cywilnego.
Osoby zamieszkate poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moga zlozy¢ za
posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej wniosek o zmiane imienia lub
nazwiska, wskazujgc kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéremu wniosek ma
zostac przekazany.
Zmiana moze dotyczy¢ réwniez nazwiska rodowego osoby, ktéra pozostaje lub
pozostawata w zwigzku matzenskim.
Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokonac¢ wytgcznie z waznych powodow,
w szczegolnosci, gdy dotyczg zmiany:

a. imienia lub nazwiska o$smieszajacego albo nielicujgcego z godnoscia

cztowieka,

b. naimie lub nazwisko uzywane,

c. naimie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione,

d. naimie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa,

ktérego obywatelstwo réwniez posiada.

Zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, ktéry uzyskat w Rzeczypospolitej
Polskiej status uchodzcy, mozna dokonaé¢ wytgcznie ze szczegodlnie waznych
powoddéw zwigzanych z zagrozeniem jego prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub
bezpieczenstwa osobistego.
Whiosek o0 zmiane nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy Wnioskodawca ubiega
sie 0 zmiane nazwiska na nazwisko historyczne, wstawione na polu kultury i nauki,
dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba ze posiada czionkow
rodziny o tym nazwisku lub jest powszechnie znany pod tym nazwiskiem.
Nazwisko moze sktadac sie najwyzej z dwoch czesci (cztondw).
Po zmianie mozna mie¢ co najwyzej dwa imiona.

. Zmiana nazwiska obojga rodzicéw rozcigga sie na matoletnie dzieci oraz na dzieci,

ktoére zrodzg sie z tego matzenstwa.

. Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicoOw rozcigga sie na

matoletnie dzieci i na dzieci, ktére pochodzg od tych samych rodzicow, pod
warunkiem, ze drugi z rodzicow wyrazit na to zgode, chyba Zze nie ma on petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej albo nie
zyje. Jezeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukonczyto 13 lat, do zmiany nazwiska
dziecka jest potrzebne takze wyrazenie zgody przez dziecko.

W przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka kazde z nich moze
zwrocic¢ sie do sadu opiekurnczego o wyrazenie zgody na zmiane nazwiska dziecka.
Zgode na zmiane nazwiska dziecko wyraza osobiscie przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego albo jego zastepcg lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym. Dzieci zamieszkate poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
mogg wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

Rodzic wyraza zgode na zmiane nazwiska dziecka osobiscie przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego albo jego zastepcg lub w formie pisemnej z podpisem
notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej moga wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.
W celu dokonania zmiany imienia lub nazwiska nalezy ztozy¢ stosowny wniosek
wraz z wymaganymi dokumentami.

Podanie o zmiane nazwiska skfada kazdy z matzonkéw oddzielnie zaznaczajgc
w nim o zmiane jakiego nazwiska sie ubiega (rodowego czy nabytego).

Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.

Wymagane dokumenty

1.
2.

Wypetniony formularz wniosku.
Dowdéd whniesienia (uiszczenia) optaty skarbowe;.



Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajgcy na
ustalenie tozsamosci (do wgladu).

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, dostarczenie
dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane.

Jezeli w danej sytuacji Wnioskodawcy ma zastosowanie (patrz pkt. 11 Opisu
Ogoblnego) - zgoda drugiego z rodzicéw na zmiane nazwiska matoletnich dzieci
(oswiadczenie skiada sie przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego) badz:

a. Prawomocne postanowienie sgdu, zezwalajgce na zmiane nazwiska
w razie braku porozumienia pomiedzy rodzicami.

b. Prawomocny wyrok sgdu w przypadku pozbawienia wtadzy
rodzicielskiej wraz zaswiadczeniem z sgdu potwierdzajgcym, ze
rodzic pozbawiony wiladzy rodzicielskiej nie wystepowat o jej
przywrécenie.

Jezeli w danej sytuacji Wnioskodawcy ma zastosowanie (patrz pkt. 11 Opisu
Ogodlnego) - zgoda dziecka, jezeli ukonczyto 13 lat (oswiadczenie skfada sie przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego).

Whniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego - jezel
whnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego
sporzgdzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Dokumenty, ktére wedtug uznania Wnioskodawcy mogg stuzy¢ jako materiat
dowodowy, uzasadniajgcy wniosek.

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;.

Sposéb dostarczania dokumentow

Optaty

1.

=

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobow:

a. Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéow dowodowych zaleca sie
przestanie listem poleconym).

b. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Dokumenty do wgladu nalezy przedstawic:

a. W sytuacji bezposredniego kontaktu z urzedem - przy sktadaniu
whniosku.

b. W sytuacji korzystania z drogi pocztowe] - dostarczy¢ bezposrednio
do urzedu, jako uzupetnienie wczesniej przestanego wniosku lub
przestaé pocztg, a urzagd po dokonaniu odpowiednich czynno$ci
dokumenty te odesle na wskazany adres.

Dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych
kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ pocztg tradycyjna.

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krotszym niz 7 dni.

Optata skarbowa za wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska: 37 PLN.
Opfata skarbowa za ziozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego
stosunku petnomocnictwa.

Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej.

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

1.

W terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku wydawana jest decyzja
administracyjna o zmianie imienia lub nazwiska bgdz decyzja o odmowie dokonania



ww. zmiany. W sprawach szczegolnie skomplikowanych termin ten moze ulec
wydtuzeniu do 2 miesiecy.
2. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
a. Poprzez poczte tradycyjna.
b. Osobiscie w siedzibie urzedu.
3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.
4. Kierownik stanu cywilnego zawiadamia o zmianie imienia lub nazwiska urzedy stanu
cywilnego wiasciwe ze wzgledu na miejsce sporzgdzenia aktu urodzenia
i matzenstwa wnioskodawcy.

Informacje na temat przebiegu sprawy
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac kontaktujgc sie
z urzedem osobiscie.
2. Informacje mozna uzyskac rowniez telefonicznie.

Tryb odwotlawczy
1. Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktéry to rozstrzygniecie wydat.
Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjng (dla celédw dowodowych zaleca sie
przestanie listem poleconym).
b. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.
2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.
3. Wnhniesienie odwotania jest wolne od opfat.
4. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
whiesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.
5. Zdniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie
prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje
sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i brak jest
mozliwosci zaskarzenia decyzji.

Skargi i wnioski
1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna skfada¢ na jeden z ponizszych
sposobdw:
a. Pisemnie pocztg tradycyjna.
b. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
c. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika
urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 707).




