Zarzadzenie Nr 0050/220/2024
Wéjta Gminy Krupski Miyn
z dnia 9 grudnia 2024 roku

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w systemie Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW) w Urze¢dzie Gminy Krupski Miyn

Na podstawie art. 33 ust. 35 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.J. Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

N

§1
W Urzedzie Gminy Krupski Mtyn tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow.
Pod pojeciem umow rozumie si¢ UMOwy i porozumienia.
Rejestr, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego
oddzielnie. Numeracje zapisOw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.
Podstawa skierowania umowy do podpisania przez Wojta Gminy lub inng upowazniong
osobe jest nadanie jej numeru w Centralnym Rejestrze Umow.

§2
Obowiazek rejestracji umow w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich
uméw zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wiaza si¢ Skutki finansowe,
Z wylaczeniem:
1) umoéw wynikajacych ze stosunku pracy,
2) uméw na prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne i ze sktadkg na
ubezpieczenie spoteczne,
3) umoéw na uzywanie pojazdu prywatnego wykorzystywanego do celow stuzbowych.
Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1), 2) i 3) mogg by rejestrowane
w wewngetrznych rejestrach umow prowadzonych przez komorki organizacyjne
Urzedu, bedace dysponentami srodkéw finansowych przewidzianych na ich realizacje
— decyzje podejmuja kierownicy komorek organizacyjnych i pracownicy zajmujacy
samodzielne stanowiska.

§3

Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umoéw zawiera:
1) numer umowy, na ktory sktada si¢: numer pozycji Centralnego Rejestru Umow, rok
zawarcia umowy, (przyktad: 1/2025),
2) parafe dysponenta srodkéw budzetowych lub przygotowujacego umowe na kazdej
stronie umowy,
3) akceptacj¢ radcy prawnego,
4) kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej na kazdej
stronie umowy.

Centralny Rejestr Umow prowadzony jest przez referenta ds. ksiggowosci i Skarbnika
Gminy w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW).

Pracownik przygotowujacy umowg zobowigzany jest, po wprowadzeniu danych przez
pracownikow referatu finansowego tj. referenta ds. ksiegowosci lub przez Skarbnika



Gminy do Centralnego Rejestru Umow, potwierdzi¢ fakt zarejestrowania umowy
poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie pieczecig lub
opisem o tresci:

wZarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow

Urzedu Gminy Krupski Mtyn

4, Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umoéw przechowywane sg
W poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych urzedu.

§4
Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy Krupski Milyn do zapoznania si¢ z trescia
niniejszego zarzadzenia oraz jego stosowania.

§5
Uchyli¢ zarzadzenie Nr 0050/199/20 W¢jta Gminy Krupski Mtyn z dnia 27 listopada 2020 roku
w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy w Krupskim Mtynie Centralnego Rejestru
Umoéw, ze zmiang.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.



