Zameldowanie na pobyt staty obywateli RP
Krok po kroku

1. Wypetnij formularz zgtoszenia pobytu statego.

2. Dokumenty przekaz do urzedu. Mozesz to zrobi¢ na kilka sposobdéw. Szczegétowe informacje
o nich znajdziesz w sekcji Miejsce ztozenia i odbioru.

3. Po pozytywnym rozpatrzeniu Twojego wniosku zostaniesz zameldowany.

4. Odbierz zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Wymagane dokumenty

1. Formularz zgtoszenia pobytu statego.
[!] Musisz przygotowac odrebny wniosek dla kazdej osoby, ktéra sie melduje, réwniez dla
dziecka.
2. Do wgladu dokument, ktéry potwierdzi Twojg tozsamos$é np. dowdd osobisty lub paszport.
3. Jesli jeste$ wiascicielem lub masz inny tytut prawny do lokalu, w ktédrym chcesz sie
zameldowad np. jestes jego witascicielem lub masz umowe najmu — przynie$ do wgladu jeden
z dokumentdw, ktéry to potwierdzi, np.:
o umowe cywilnoprawng,
o odpis z ksiegi wieczystej,
o decyzje administracyjng,
o orzeczenie sadu.
4. Jeslinie jestes wtascicielem i nie masz innego tytutu prawnego do mieszkania, w ktérym
chcesz sie zameldowaé, przynies dokument, ktéry potwierdza tytut prawny do mieszkania
wiasciciela lub innego podmiotu.

['] Na formularzu zgtoszenia pobytu statego (pkt 6 wniosku). wtasciciel lub inny podmiot,
ktdry ma tytut prawny do mieszkania, musi potwierdzi¢, ze przebywasz w tym lokalu.

5. Jesli meldujesz inng osobe musisz mie¢ dodatkowo do wglgdu:
o dokument, ktory potwierdza, ze mozesz dziataé w jej imieniu np. petnomocnictwo,
orzeczenie sadu o ustanowieniu opieki,
o swdj dokument tozsamosci np. dowdd osobisty lub paszport.
Jesli chcesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich danych osobowych w tej
sprawie, przeczytaj naszg Klauzule informacyjna.

Optaty
Nie musisz ptaci¢ za ztozenie wniosku o zameldowanie na pobyt staty.
Miejsce ztozenia i odbioru

1. Osobiscie w urzedzie gminy.
2. Przez strone internetowg www.gov.pl.

Jesli sktadasz wniosek osobiscie:
1. Pobierz i wypetnij formularz zgtoszenia pobytu statego.
2. Przyjdz do urzedu gminy i zt6z podpisany formularz i niezbedne dokumenty.
3. Po sprawdzeniu dokumentow i pozytywnym rozpatrzeniu Twojego wniosku zostaniesz
zameldowany.
4. Odbierz zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.


https://www.gov.pl/web/gov/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace

Jesli sktadasz wniosek przez internet:
Jesli chcesz zameldowad sie przez internet, potrzebujesz profilu zaufanego, certyfikatu
kwalifikowanego lub e-dowodu. Pozwalajg one potwierdzi¢ Twojg tozsamos¢.

1.

vk wnN

Wejdz na strone www.gov.pl.

Kliknij przycisk Zamelduj sie.

System przeniesie Cie na strone profilu zaufanego. Zaloguj sie na swoje konto.

Wypetnij formularz.

Sprawdz i podpisz zgtoszenie. Potwierdzenie wystania zgtoszenia otrzymasz na swojg skrzynke
ePUAP.

[1] Jesli widniejesz w ksiedze wieczystej i wpisany adres lokalu bedzie sie z nig zgadzat — system
zamelduje Cie automatycznie.

Termin odpowiedzi

Twoj wniosek rozpatrzymy niezwtocznie.

Tryb odwotawczy

W tej sprawie nie mozesz sie odwotac.

Uwagi

1.

6.

Musisz zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30 dniu pobytu w tym
miejscu. Ten czas liczymy od dnia Twojego przybycia do tego miejsca.

Jesli zmieniasz miejsce pobytu statego, nie musisz wymeldowywac sie z poprzedniego miejsca
— zostaniesz automatycznie wymeldowany z poprzedniego adresu.

Zgtoszenie urodzenia dziecka we wtasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego (USC) zastepuje
zameldowanie. Kierownik USC, ktdry sporzadzi akt urodzenia, od razu je zamelduje z datg
sporzadzenia aktu. Dziecko zostanie zameldowane w miejscu pobytu statego rodzicéw albo
tego z rodzicdw, u ktorego faktycznie przebywa.

Jesli Twoje dziecko urodzito sie za granica, ale przebywa na state w Polsce — po dokonaniu
transkrypcji aktu urodzenia — musisz zameldowac je na pobyt staty.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania beda budzity nasze watpliwosci, to o Twoim
zameldowaniu rozstrzygniemy w drodze decyzji administracyjnej (patrz: karta

informacyjna ,,Zameldowanie w drodze decyzji administracyjne;j”).

Zaswiadczenie o zameldowaniu jest wazne do chwili zmiany miejsca pobytu.

Podstawa prawna

1.
2.

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (ze zm.)
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