Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemcéw, w tym obywateli panistw cztonkowskich
Unii Europejskiej (UE) i cztonkéw ich rodzin

Krok po kroku

1. Woypetnij formularz zgtoszenia pobytu czasowego.

2. Formularz i wymagane dokumenty przekaz do urzedu. Mozesz to zrobi¢ na kilka sposobow.

Szczegdtowe informacje o nich znajdziesz w sekcji Miejsce ztozenia i odbioru.

Po pozytywnym rozpatrzeniu Twojego wniosku zostaniesz zameldowany na pobyt czasowy.

4. Jesli chcesz otrzymac zaswiadczenie o zameldowaniu musisz ztozy¢ wniosek o wydanie
zaswiadczenia z rejestru mieszkarnicdw Gminy Krupski Mtyn lub rejestru PESEL.
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Wymagane dokumenty

1. Formularz zgtoszenia pobytu czasowego.

['] Musisz przygotowac odrebny wniosek dla kazdej osoby, ktéra sie melduje, réwniez dla
dziecka.

2. Jesli jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej (UE) albo Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) albo obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej —
przygotuj wazny dokument podrdzy lub inny wazny dokument, ktéry potwierdzi Twojg
tozsamosé i obywatelstwo.

3. Jeslijestes cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA albo
Konfederacji Szwajcarskiej — przygotu;j:

o wazny dokument podrézy,
o jeden z ponizszych dokumentow:
* wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE,
* wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE,
* inny dokument, ktéry potwierdzi, ze jestes cztonkiem rodziny obywatela UE.

4. Jesli jestes obywatelem Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej

przygotuj:
o wazny dokument podrézy,
o jeden z ponizszych dokumentéw:
* wazne zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu,
* wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu w Polsce.

5. Jesli jestes cztonkiem rodziny obywatela Zjednoczonego Kroélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii

Pétnocnej przygotuj:
o wazny dokument podrézy,
o jeden z ponizszych dokumentéw:
* wazng karte pobytows,
= wazng karte statego pobytu.

6. Jesli nie jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA albo Konfederacji
Szwajcarskiej i nie jeste$ cztonkiem rodziny obywatela takiego panistwa oraz wjechates do
Polski na podstawie wizy — przygotu;j:

o wazny dokument podroézy,
o wize na podstawie ktorej legalnie przebywasz w Polsce.

7. Jesli nie jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA albo Konfederacji
Szwajcarskiej i nie jeste$ cztonkiem rodziny obywatela takiego panstwa oraz:

a. przebywasz w Polsce w ramach ruchu bezwizowego — przygotuij:
= wazny dokument podrdzy
b. przebywasz w Polsce na podstawie stempla umieszczonego w dokumencie podrézy,
ktdry potwierdza ztozenie przez Ciebie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
czasowy, staty lub rezydenta dtugoterminowego RP — przygotu;j:
* wazny dokument podrdzy,



https://www.zus.pl/slownik/-/letter/p/panstwa-ue-oraz-panstwa-efta/1755331

» jeden z ponizszych dokumentdw:
* tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
= karte pobytu,
= zgode na pobyt tolerowany,
= zezwolenie na pobyt czasowy,
= zezwolenie na pobyt staty,
»= zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,
= decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Polsce, udzieleniu w Polsce ochrony
uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgleddw humanitarnych albo zgody na
pobyt tolerowany.
8. Jesli jestes wtascicielem lub masz inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym chcesz sie
zameldowad np. jestes jego wtascicielem lub masz umowe najmu — przynie$ do wgladu jeden
z dokumentoéw, ktdry to potwierdzi, np.:
o umowe cywilnoprawng,
o odpis z ksiegi wieczystej,
o decyzje administracyjng,
o orzeczenie sadu.
9. Jesli nie jestes wtascicielem i nie masz innego tytutu prawnego do mieszkania, w ktérym
chcesz sie zameldowac przynies do wgladu dokument, ktory potwierdza tytut prawny do
mieszkania wtasciciela lub innego podmiotu.

['] Na formularzu zgtoszenia pobytu czasowego (pkt 6 wniosku) wtasciciel lub inny podmiot,
ktéry ma tytut prawny do mieszkania, musi potwierdzi¢, ze przebywasz w tym lokalu.

10. Jesli meldujesz inng osobe musisz mie¢ dodatkowo do wgladu:
o dokument, ktdry potwierdza, ze mozesz dziata¢ w jej imieniu np. petnomocnictwo,
orzeczenie sgdu o ustanowieniu opieki,
o swdj dokument tozsamosci np. dowdd osobisty lub paszport.
Jesli chcesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich danych osobowych w tej
sprawie, przeczytaj naszg klauzule informacyjna.

Optaty
Nie musisz ptaci¢ za ztozenie wniosku o zameldowanie na pobyt czasowy.

Mozliwe dodatkowe optaty:
17,00 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy.
Optaty mozesz zrobic:
1. w kasie urzedu gminy,
2. przelewem na rachunek bankowy
W tytule przelewu napisz za co wnosisz optate np. optata za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu
dla [wpisz imie i nazwisko osoby].

Miejsce ztozenia i odbioru

1. Osobiscie w urzedzie gminy.
2. Przez strone internetowg www.gov.pl.

Jesli sktadasz wniosek osobiscie:
1. Pobierz i wypetnij formularz zgtoszenia pobytu czasowego.

2. Przyjdz do dowolnej delegatury Biura Administracji i Spraw Obywatelskich i zt6z podpisany
whniosek i niezbedne dokumenty.


https://www.gov.pl/web/gov/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-dla-cudzoziemcow

3. Po sprawdzeniu dokumentdw i pozytywnym rozpatrzeniu Twojego wniosku zostaniesz
zameldowany.
4. Odbierz zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Jesli sktadasz wniosek przez internet:

['] Jedli nie jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA i nie jestes cztonkiem rodziny
takiego obywatela, nie mozesz zameldowad sie przez Internet. Dokumenty, ktére potwierdzajg prawo
do twojego pobytu w Polsce, musisz pokazac¢ w urzedzie.

Jesli chcesz zameldowac sie przez internet, potrzebujesz profilu zaufanego, kwalifikowanego
certyfikatu podpisu elektronicznego lub e-dowodu.

1. WejdzZ na strone www.gov.pl
Kliknij przycisk Zameldu;j sie.
System przeniesie Cie na strone profilu zaufanego. Zaloguj sie na swoje konto.
Wypetnij formularz
Sprawdz i podpisz zgtoszenie. Potwierdzenie wystania zgtoszenia otrzymasz na swojg
skrzynke ePUAP.
['] Jesli widniejesz w ksiedze wieczystej i wpisany adres lokalu bedzie sie z nig zgadzat — system
zamelduje Cie automatycznie.
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Termin odpowiedzi

Twéj wniosek rozpatrzymy niezwtocznie.
Tryb odwotawczy

W tej sprawie nie mozesz sie odwotad.

Uwagi

1. Jesli zmieniasz miejsce pobytu czasowego nie musisz wymeldowywac sie z poprzedniego
miejsca. Przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu czasowego zostaniesz automatycznie
wymeldowany z poprzedniego adresu pobytu czasowego.

2. Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne do chwili zmiany miejsca
zameldowania, jednak nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

3. Nie musisz sie meldowac, jesli Twdj pobyt w Polsce nie bedzie trwat dtuzej niz 30 dni, np. gdy
spedzasz w Polsce urlop.

4. Jesli jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA lub obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej lub cztonkiem rodziny takiego obywatela, ktory przebywa w Polsce, musisz
zameldowad sie w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30 dniu. Ten czas liczymy od dnia
przybycia do tego miejsca.

5. Jesli nie jestes obywatelem panstwa UE, EFTA lub Konfederacji Szwajcarskiej, ani cztonkiem
rodziny obywatela jednego z tych panstw, musisz zameldowa¢ sie w miejscu pobytu
czasowego najpozniej w 4 dniu. Ten czas liczymy od dnia przybycia do tego miejsca.

6. Jeslinie jestes obywatelem panstwa UE, EFTA lub Konfederacji Szwajcarskiej, ani cztonkiem
rodziny takiego obywatela, deklarowany przez Ciebie okres pobytu pod okreslonym adresem
nie moze by¢ dtuzszy niz okres, przez ktéry mozesz legalnie przebywaé w Polsce.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (ze zm.)
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