Zameldowanie w drodze decyzji administracyjne;j

Jesli nie masz tytutu prawnego do lokalu, w ktérym chcesz sie zameldowaé, a wtasciciel lokalu nie chce
potwierdzié¢ na formularzu zameldowania, ze w nim mieszkasz mozesz ztozyé wniosek o zameldowanie
w drodze decyzji administracyjnej.

Krok po kroku

1. Pobierz, wypetnij i podpisz wniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w drodze
decyzji administracyjne;j.

2. Pobierz, wypetnij i podpisz zgtoszenie pobytu statego lub pobytu czasowego.

3. Dokumenty przekaz do urzedu. Mozesz to zrobi¢ na kilka sposobdéw. Szczegdtowe informacje
o nich znajdziesz w sekcji Miejsce ztozenia i odbioru.

4. Twdj wniosek wszczyna postepowanie administracyjne.

5. Po zakonczonym postepowaniu wydamy decyzje w tej sprawie.

Wymagane dokumenty
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Whniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w drodze decyzji.
Zgtoszenie pobytu statego lub pobytu czasowego.
Do wgladu dokument, ktéry potwierdzi Twojg tozsamosé, np. dowdd osobisty lub paszport.
Petnomocnictwo — jesli w sprawie reprezentuje Cie petnomocnik. Jesli chcesz ztozy¢ kopie
petnomocnictwa musi byé ona poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez:

o notariusza lub,

o adwokata lub radce prawnego, ktdry jest petnomocnikiem w sprawie lub,

o upowaznionego pracownika urzedu, ktéry prowadzi sprawe. Musisz wtedy okazac

rowniez oryginat dokumentu.

Jesli chcesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich danych osobowych w tej
sprawie, przeczytaj naszg klauzule informacyjna.

Optaty

Nie musisz ptaci¢ za ztozenie wniosku o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w drodze decyzji
administracyjne;j.

Mozliwe dodatkowe optaty:

17,00 zt — optata skarbowa za ztozenie dokumentu, ktdéry potwierdza udzielenie
petnomocnictwa lub prokury. Petnomocnictwo, ktérego udzielasz matzonkowi, wstepnemu
(rodzicowi, dziadkowi), zstepnemu (dziecku, wnukowi) lub rodzenstwu jest bezptatne.

5,00 zt — optata za poswiadczenie kopii dokumentu za zgodnosc¢ z oryginatem przez pracownika
urzedu. Optate liczymy za poswiadczenie kazdej zaczetej strony. Jesli sktadasz oryginaty lub
dokumenty juz poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem — nie bedziemy pobierac tej optaty.

Optaty mozesz zrobi¢:

1. w kasie urzedu,
2. przelewem na rachunek bankowy.

W tytule przelewu napisz za co wnosisz optate np. opfata za petnomocnictwo dla XXX XXXX
w sprawie XXXXX.



Miejsce ztozenia i odbioru
1. osobiscie w urzedzie gminy, w ktdrej potozona jest nieruchomos¢.
2. pocztg na adres urzedu gminy, w ktdrej potozona jest nieruchomosc.
3. w sekretariacie urzedu gminy.

Termin odpowiedzi

1. Do 1 miesigca.
2. Do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

Tryb odwotawczy

Jeéli otrzymasz decyzje odmowna, mozesz sie odwota¢ do Wojewody Slgskiego za posrednictwem
Wjta Gminy Krupski Mtyn. Masz na to 14 dni od daty odebrania decyzji.

Uwagi
1. Formalnosci zatatwia osoba, ktéra jest zainteresowana zameldowaniem.

2. Postepowanie dowodowe powinno wykazaé, ze osoba, ktéra ubiega sie o zameldowanie,
mieszka w lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie.

3. Zastosowanie trybu administracyjnego polega na tym, ze organ ewidencji ludnosci prowadzi
postepowanie wyjasniajgce (tzn. ustala czy osoba faktycznie zamieszkuje w lokalu, w ktérym
ma nastgpi¢ zameldowanie, przestuchuje strony oraz Swiadkdow, przeprowadza ogledziny
w przedmiotowym lokalu), a nastepnie rozstrzyga decyzjg administracyjng o zameldowaniu lub
odmowie zameldowania osoby pod wskazanym adresem. O terminie dokonywania przez organ

czynnosci wyjasniajacych Wnioskodawca jest informowany odrebnymi pismami.

4. Dla kazdej meldowanej osoby sktada sie oddzielny formularz (réwniez dla dziecka), podpisany
przez osobe meldujgcg sie (za osobe matoletnig podpis sktada przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego

pobytu).

5. Pobytem statym jest zamieszkiwanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem
z zamiarem statego przebywania. W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu

statego.

6. Pobytem czasowym jest przebywanie przez okreslony czas w innej miejscowosci pod
oznaczonym adresem, bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego lub przebywanie w tej samej
miejscowosci, co miejsce pobytu statego, lecz pod innym adresem niz adres miejsca pobytu
statego. W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu czasowego trwajacego

ponad 3 miesigce.

7. Zameldowanie nastepuje tylko woéweczas, gdy osoba zgtaszajgca zameldowanie faktycznie
przebywa pod adresem wskazanym w zgtoszeniu. W przeciwnym razie organ wydaje decyzje

o odmowie zameldowania.

8. Zameldowanie w lokalu stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu

pobytu w tym lokalu.
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego
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