Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej

Jesli osoba, ktéra sie wyprowadzita z lokalu i nie wymeldowata sie z niego, to jako osoba, ktdra posiada
tytut prawny do tego lokalu, mozesz wystgpi¢ z wnioskiem o jej wymeldowanie.

Krok po kroku

1. Pobierz, wypetnij i podpisz wniosek o wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej.

2. Dokumenty przekaz do urzedu. Mozesz to zrobi¢ na kilka sposobdw. Szczegdtowe informacje
o nich znajdziesz w sekcji Miejsce ztozenia i odbioru.

3. Twodj wniosek wszczyna postepowanie administracyjne.

4. Po zakonczeniu postepowania wydamy decyzje w tej sprawie.

Wymagane dokumenty

1. Wnhniosek o wymeldowanie w drodze decyzji administracyjne;j.
Do wgladu dokument, ktéry potwierdzi Twojg tozsamosé, np. dowdd osobisty lub paszport.
3. Do wgladu oryginat dokumentu, ktéry potwierdza Twdj tytut prawny do lokalu (np. akt
notarialny, ktéry potwierdza prawo wtasnosci, umowa najmul).
4. Petnomocnictwo — jesli w sprawie reprezentuje Cie petnomocnik. Jesli chcesz ztozy¢ kopie
petnomocnictwa musi byé ona poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez:
o notariusza lub
o adwokata lub radce prawnego, ktéry jest petnomocnikiem w sprawie lub
o upowaznionego pracownika urzedu, ktéry prowadzi sprawe. Musisz wtedy okazac
rowniez oryginat dokumentu.
Jesli chcesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich danych osobowych w tej
sprawie, przeczytaj naszg klauzule informacyjna.

N

Optaty

10,00 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji.
[!] Optata skarbowa podlega zwrotowi jesli wydamy decyzje umarzajgcg postepowanie. Aby otrzymad
zwrot opfaty skarbowej musisz ztozy¢ do urzedu wniosek.

Mozliwe dodatkowe optaty:

e 17,00 zt — optata skarbowa za zlozenie dokumentu, ktéry potwierdza udzielenie
petnomocnictwa lub prokury. Petnomocnictwo, ktérego udzielasz matzonkowi, wstepnemu
(rodzicowi, dziadkowi), zstepnemu (dziecku, wnukowi) lub rodzenstwu jest bezptatne.

e 5,00 zt— optata za poswiadczenie kopii dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika
urzedu. Optate liczymy za poswiadczenie kazdej zaczetej strony. Jesli sktadasz oryginaty lub
dokumenty juz poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem — nie bedziemy pobierac tej optaty.

Optaty mozesz zrobic:
1. w kasie urzedu,
2. przelewem na rachunek bankowy

W tytule przelewu napisz za co wnosisz optate np. opfata za petnomocnictwo dla XXX XXXX
w sprawie XXXXX.

Miejsce ztozenia i odbioru
1. osobiscie w urzedzie gminy, w ktdrej potozona jest nieruchomos¢, z ktérej ma nastgpic
wymeldowanie,



2. pocztg na adres urzedu gminy, w ktdrej w ktdrej potozona jest nieruchomos¢, z ktérej ma
nastgpi¢ wymeldowanie,
3. w sekretariacie Urzedu Gminy Krupski Mtyn.

Termin odpowiedzi

1. Do 1 miesiaca.
2. Do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

Tryb odwotawczy

Jeéli otrzymasz decyzje odmowng, mozesz sie odwota¢ do Wojewody Slaskiego za posrednictwem
Woéjta Gminy Krupski Mtyn. Masz na to 14 dni od daty odebrania decyzji.

Uwagi

1. Postepowanie dowodowe powinno wykazaé, ze osoba, ktéra ma zosta¢ wymeldowana, faktycznie
nie mieszka w lokalu i dobrowolnie go opuscita.

2. Obowigzek wymeldowania powstaje, gdy osoba opuszcza miejsce pobytu trwale, dobrowolnie lub
w wyniku orzeczenia sgdu.

3. Organ gminy wydaje na wniosek witasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym
do lokalu lub z urzedu decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktéra opuscita miejsce pobytu
statego lub czasowego przed uptywem deklarowanego terminu pobytu i nie dopetnita obowigzku
wymeldowania sie.

4. Wydanie decyzji o wymeldowaniu lub odmowie wymeldowania nastepuje po przeprowadzeniu
postepowania administracyjnego, w ramach ktérego organ ewidencji ludnosci prowadzi
postepowanie wyjasniajgce (tzn. ustala czy osoba faktycznie trwale i dobrowolnie opuscita lokal,
z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie, przestuchuje strony oraz swiadkéw, przeprowadza ogledziny
przedmiotowego lokalu).

5. O terminie dokonywania przez organ czynnosci wyjasniajagcych Wnioskodawca jest informowany
odrebnymi pismami.

6. W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu osoby, w stosunku do ktérej prowadzone
jest postepowanie o wymeldowanie, na drodze sgdowej ustalany jest przedstawiciel dla osoby
nieobecnej, celem reprezentowania tej osoby w postepowaniu.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
2. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20102171427

