Zarzadzenie Nr 185/2025
Wdjta Gminy Krupski Miyn
z dnia 28 pazdziernika 2025 roku

w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza 170 000,00 z1. netto

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt. 31 art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz
art. 44 ust.3 pkt 1-3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 1530 ze zm.)

Wojt Gminy Krupski Miyn
postanawia

§1.
Wprowadzi¢ zasady zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
170 000,00 zi. netto w Urzedzie Gminy Krupski Mlyn o tresci okreSlonej w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowigzac¢ pracownikéw Urzedu Gminy Krupski Miyn do zapoznania sie z
trescia i stosowania zasad udzielania zamowien publicznych

0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 z}. netto.

§3.
Traci moc Zarzadzenie nr 14/2025 Wojta Gminy Krupski Mlyn z dnia 22
stycznia 2025 roku w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$c¢ nie przekracza 130 000,00 zi netto.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 185/2025
Wodjta Gminy Krupski Miyn
z dnia 28 pazdziernika 2025 roku

Zasady udzielania zamo6wien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 170 000,00 zl. netto w Urzedzie Gminy Krupski Mlyn zwane dalej
s<Zasadami”

§ 1. Zasady ogolne

1. Niniejsze Zasady stosuje sie do udzielania zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zi. netto, zwanych dalej
LZamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzegaC w szczegolnosci
nastepujacych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
a takze przejrzystosci i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania Srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladow, a zatem w sposob zapewniajacy najlepsza jakos¢ i uzyskanie
najlepszych efektow zamowienia.

3. Zamowienia wspolfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych udzielane s3 na podstawie Zasad z
zachowaniem wytycznych wynikajacych Z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien wykonuja wyznaczeni w tym
zakresie pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

5. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacym ukladzie:

1) zamowienia o warto$ci mniejszej lub rownej kwocie 50 000,00 zi. netto,

2) zamowienia o wartosci wiekszej od kwoty 50 000,00 zi. netto a mniejszej
lub réwnej kwocie 100 000,00 z}. netto,



3) zamowienia o wartosci wiekszej od kwoty 100 000,00 z}. netto a rownej

lub mniejszej od kwoty 170 000,00 zi. netto.

§2. Udzielanie zamowien o wartosci mniejszej lub rownej kwocie
50 000,00 z1. netto

Zamowienia o wartosci mniejszej lub rownej kwocie 50 000,00 zi. netto
moga by¢ udzielane po negocjacjach z jednym wykonawca bez koniecznosci
ich dokumentowania.

§ 3. Udzielanie zamodwien o wartosci wiekszej od kwoty 50 000,00 z1. netto

1.

a mniejszej lub rownej kwocie 100 000,00 zi. netto
Zamowienia o wartosci wiekszej od kwoty 50 000,00 zt netto a mniejszej
lub réwnej kwocie 100 000,00 zi netto moga byc¢ udzielone po dokonaniu
rozeznania rynku. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana
ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana w cenie
rynkowej.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne
jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych
wykonawcow zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki
mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcow lub dzieki
ztozonym cennikom/ofertom w odpowiedzi na zapytania o cene
skierowane do nie mniej niz trzech potencjalnych wykonawcow, itd.

W celu prawidlowego rozeznania rynku Zamawiajacy zapewniajac
dziatanie zgodnie z zasada konkurencyjnosci, zobowigzany
jest do pozyskania 3 cennikow (np. ze stron internetowych) lub co
najmniej jednej waznej oferty cenowej zlozonej w odpowiedzi na
zapytanie o cene.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku nastepuje zawarcie umowy lub
zlecenia/zamoOwienia z wykonawca w formie pisemnej. W przypadku
gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z kolejnym wykonawcg, ktérego
oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke -
zalacznik nr 1 do Zasad.

Przeprowadzenie rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych wuzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia



konkretnemu wykonawcy. W takim przypadku pracownik merytoryczny
zobowiazany jest przygotowac¢ uzasadnienie powyzszego W
formie pisemne;j.

§ 4. Udzielanie zamowien o wartosci wiekszej od kwoty 100 000,00 z1. netto

1.

a rownej lub mniejszej od kwoty 170 000,00 z}. netto
Zamowienie publiczne o wartosci wiekszej od kwoty 100 000,00 zi. netto
a rownej lub mniejszej od kwoty 170 000,00 z}. netto udzielane jest
poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe.

Procedure rozpoczyna zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego

wniosek, ktory stanowi zalacznik nr 2 do Zasad.

Czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzic¢

poprzez przekazanie zapytania ofertowego do takiej liczby

wykonawcow, ktdra zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty (nie mniej niz trzech wykonawcow) lub poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie BIP zamawiajgacego.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do

wymaganej liczby wykonawcéw, o ktorej mowa w ustepie 3 dopuszcza

sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.

Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

1) dane zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) termin realizacji zamowienia,

4) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelnienia, przy czym stawianie warunkow udzialu nie jest
obowiazkowe,

5) kryterium/kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny ofert,

6) termin i miejsce zlozenia oferty,

7) postanowienia umowne lub projekt umowy,

8) formularze niezbedne do zlozenia oferty.

Niezwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert

dokonywana jest ich ocena.

Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sporzadzenia protokoiu

postepowania, ktdrego wzor stanowi zalacznik nr 3 do Zasad.

Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie wykonawcom,

ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe lub zamieszcza sie na

stronie BIP Zamawiajgcego.

Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza

oferte.

10.Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne;j.



11.W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy w ust. 8
niniejszego paragrafu Zasad stosuje sie odpowiednio.

12.Wymog przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie
spelniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedna wazna oferte.

§ 5. Odstapienie od stosowania Zasad

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego

moze podjac decyzje o odstapieniu od stosowania Zasad.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w wust. 1
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.
W notatce stuzbowej nalezy wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Zasad.

—

§ 6. Postanowienia ogodlne
1. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki do Zasad:

Zalacznik nr 1 Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

Zalacznik nr 2 Wniosek o wszczecie procedury do udzielenia zamowienia o
wartosci wiekszej od kwoty 100 000,00 zt. netto a réwnej lub mniejszej od kwoty
170 000,00 zt. netto

Zalacznik nr 3 Protokol postepowania udzielenia zamowienia na
dostawy/ustugi/roboty budowlane o wartosci wiekszej od kwoty 100 000,00
zt netto a rownej lub mniejszej od kwoty 170 000,00 zi. netto



Zalacznik nr 1 do Zasad udzielania zamoéwien
publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza
170 000,00 z}. netto

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU

1. Przedmiot zamdéwienia:

2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku (wypetnic¢ wtasciwe):
1) Zapytanie cenowe skierowano do nastepujacych wykonawcow:

2) Wydruki ze stron internetowych nastepujacych potencjalnych
wykonawcow przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe

3) Oferty lub informacje handlowe przestane badZz przekazane przez
Wykonawcow z wilasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot
zamoOwienia z okresu poprzedzajacego moment rozeznania rynku

4) Inne (podac jakie)

3. Informacje dotyczace cen uzyskano od:
| nr | nazwa i adres wykonawcy | cena brutto | inne kryteria




Wynosi ona ......cccceeeeeeeeneeeeenne zl netto (bez podatku od towarow i ustug)
Wartos¢ zamowienia 0SZaCoWal/a: ....cccvveeeiiiiiiiieiiiiieee e
5. Zamowienia zostalo udzielone (nazwa i adres wybranego wykonawcy):

7. €Cena Drutto: ..cccceeeieiiiiiieiieeeeeeeee e

8. Uzasadnienie 17472 010) i 0 E PP PPPPPTTRTRI
Krupski Miyn, dnia ................

podpis osoby sporzadzajacej notatke ..........coeeeueiiiiieiieeeiiniennne

zatwierdzam do realizacji/ nie zatwierdzam
Krupski Miyn, dnia ......ccccceeerennnnnnnnee

Podpis kierownika zamawiajacego .........coeevvumrrereeeeeeennnn.



Zalacznik nr 2 do Zasad udzielania zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
170 000,00 z}. netto

WNIOSEK
0 wszczecie procedury udzielenia zamowienia
na dostawy/ustugi/roboty budowlane o wartosci wiekszej
od kwoty 100 000,00 z1. netto a rownej lub mniejszej od kwoty
170 000,00 z}. netto

. NAZWa ZAIMOWIEIIA: ...uuuvriiiiiiiieeeieeieiiiiiireeeee e e e e e e s eeerrreeeeeeeeesessesannnnnneeas
. Opis przedmiotu ZAMOWIEIIA: ...cccveiiiiiirriiiiiiiireeeeee e e eerrrreeeee e e e e ssee e e e e s eane

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
1) Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia WYNOSI: .....cccceeeeerrrvenveensureeeennns zlotych

netto
2) Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniu:



3) Podstawa ustalenia wartoSci zamoéwienia:  ...coeeeiiiiiiiiiiieeieeiin.

. Planowany termin realizacji zamoOwienia: ........cccccccerriiiiieeeriniineeens

. Planowane warunki platnosCi: .....ccooiveiriiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e
. Planowane warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelnienia: ..o

. Planowane kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert: ....

Krupski Miyn, dnia ................

podpis osoby sporzadzajacej wniosek .......ccccceeeeeiieiiiiiiiiiiiiinnnne.

zatwierdzam do realizacji/ nie zatwierdzam

Krupski Mlyn, dnia ......ccccceeeuveeeennnnee

Podpis kierownika zamawiajacego .........eeeeeuumervveeeeeeeennnn.



Zalacznik nr 3 do Zasad udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
170 000,00 z1. netto

PROTOKOL
postepowania udzielenia zamowienia
na dostawy/ustugi/roboty budowlane
o wartosci wiekszej od kwoty 100 000,00 z1. netto
a rownej lub mniejszej od kwoty 170 000,00 z1. netto

1. NAZWa ZAMOWIEIIIA: ..eeeeiiiiuiiiieeiiiiiieeeeeeeireee e s et e e e e eneee e e s s erneeeeseenreeeee e
2. Informacja o  sposobie upublicznienia zapytania  ofertowego:

3. Zbiorcze zestawienie ofert:
nazwa i adres wykonawcy cena ofertowa | inne kryteria

4. Wybor oferty:
1) Ocena ofert:

n | liczba punktow w kryterium:
r
cena ofertowa brutto Kryterium 1 lgczna  liczba
punktow
2) Najkorzystniejsza oferte zlozyl/a (nazwa i adres wykonawcy):
3) Uzasadnienie WYDOTU: .......ccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiteeeeee e e
5. Zapytanie ofertowe zostalo uniewaznione z powodu.................
6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie:

7. Osoba sporzadzajaca protokOk: .........ceeeviviiiiiiiiieeee e



Podpis osoby merytorycznej Podpis kierownika
zamawiajacego



