Zarzadzenie Nr 240/2025
Wojta Gminy Krupski Mlyn
z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, wyceny (weryfikacji) aktywow i
pasywow w Urzedzie Gminy Krupski Miyn

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), art. 26 ust. 1 i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 1. poz. 217 ze zm.)

Wojt Gminy Krupski Mlyn
postanawia

§1.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow 1 pasywow w Urzedzie Gminy Krupski Mtyn
obejmujace;j:
1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku S$rodkow
pienieznych w kasie, drukow Scistego zarachowania 1 papieréw wartosciowych.
2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku:
1) $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych,
2) nalezno$ci (z wyjatkiem z tytutow publicznoprawnych, naleznosci spornych i
watpliwych oraz nalezno$ci wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych),
3) pozyczek i kredytow.
3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku:
1) gruntow,
2) s$rodkow trwatych trudno dostepne ogladowi,
3) naleznosci spornych 1 watpliwych,
4) naleznosci 1 zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
5) naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,
6) naleznosci 1 zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami
7) warto$ci niematerialnych i1 prawnych,
8) srodkoéw trwalych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji: Barbara Czapska,
2. Cztonek Komisji: Beata Plaza,
3. Czlonek Komisji: Marzena Zientek.

§3.
W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty inwentaryzacyjne w
sktadzie co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zatacznika do
niniejszego zarzadzenia.



§ 4.

1. Zobowiazuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng oraz zespoly inwentaryzacyjne do wtasciwego z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowiazuje pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okre§lone
aktywa do wspodlpracy z zespotem.

§5.
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku od dnia
22 grudnia 2025 r. do 15 stycznia 2026 roku.

§ 6.

Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza peina odpowiedzialnos$¢ za
prawidtowe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zespolom, natomiast nadzér nad wykonaniem
Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalacznik do Zarzadzenia Nr
240/2025 Waéjta Gminy Krupski
Mtlyn z dnia 22 grudnia 2025 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w
wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku

Nazwa pola
spisowego

Sklad zespotow
spisowych

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Sposéb
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Srodki pieniezne w
kasie, druki $cistego
zarachowania i
papierow
warto$ciowych

Beata Plaza,
Dorota Krolik

31.12.2025 r.

protokot z
inwentaryzacji
gotowki w  Kkasie,
depozytow, drukow
Scistego
zarachowania —
protokot kontroli
kasy  stanowigcego
zatgcznik nr 6 do do
Zarzadzenia Nr
0050/66/2023 Wojta
Gminy krupski Mtyn
z dnia 31 marca 2023
. w sprawie
wprowadzenia
instrukcji  kasowej
(protokot w 2
egzemplarzach, 1
egz. zespol spisowy
sktada
przewodniczacemu
Komisji
Inwentaryzacyjnej
(oryginal), kopia -
osoba
odpowiedzialna
materialnie
otrzymuje)

Srodki pieniezne na
rachunkach

bankowych,

naleznosci (z
wyjatkiem tytulow
publicznoprawnych,
naleznosci spornych
1 watpliwych oraz

naleznosci  wobec
0sOb
nieprowadzacych

ksiag

Angelika Drynda,
Sabina
Budziatowska

09.01.2026 r. -
15.01.2026 r.

w drodze uzyskania
potwierdzenia salda
wg stanu na dzien
31.12.2025 roku




rachunkowych),

pozyczki i kredyty

Naleznosci sporne i | Karolina Foks, 09.01.2026 r. — | w drodze weryfikacji
watpliwe, Anna 15.01.2026 1. poprzez pordwnanie
naleznosci 1 Wojciechowska, danych ksiegowych z
zobowigzania Katarzyna danymi

wobec 0s6b Sadowska wynikajacymi z
nieprowadzacych dokumentow

ksiag

rachunkowych,

naleznosci i

zobowigzania z

tytutow

publicznoprawnych,

naleznosci i

zobowigzania

wynikajace z

rozrachunkow z

pracownikami

Grunty, srodki | Anna Zawodny, 01.01.2026 r. — | w drodze weryfikacji
trwate do ktorych | Rafal Tropper, 15.01.2026 r. poprzez porOwnanie
dostep jest znacznie | Beata Plaza, danych ksiegowych z
utrudniony, Sebastian Hadry$ danymi

wartosci wynikajacymi z
niematerialne i dokumentéw

prawne

Inwestycje — srodki | Rafat Tropper 09.01.2026 r. — | w drodze weryfikacji
trwate w budowie Artur Konfederak | 15.01.2026 . poprzez porOwnanie

z danych ksiegowych
z danymi
wynikajacymi z
dokumentéw




