ZARZADZENIE NR 51/2026
WOITA GMINY KRUPSKI MLYN

z dnia 10 marca 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu
Gminy Krupski Mtyn

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2025 r., poz. 1153 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Gminy
Krupski Mtyn, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wystawia sie tylko tym pracownikom, ktérym jest
ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach
okreslonych przez odrebne przepisy, w szczegdlnosci do przeprowadzania
czynnosci kontrolnych poza siedzibg Urzedu Gminy Krupski Mtyn.

3. Legitymacje stuzbowe wydaje Waéjt Gminy Krupski Mtyn na podstawie
wniosku ztozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika. Wzoér
wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana wytgacznie przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej, obowigzany

jest do jej okazania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci
stuzbowych.

8§ 2. Ewidencja legitymacji stuzbowych pracownikdéw Urzedu Gminy Krupski
Mtyn prowadzona jest przez Referat Organizacyjny, wedtug wzoru okreslonego
w zataqczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg waznos$¢ do konca roku
kalendarzowego, w ktérym zostata wydana. Waznosc¢ legitymacji stuzbowej moze
by¢ przedtuzona na kolejny rok kalendarzowy.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia, zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.

3. Pracownik jest zobowigzany do niezwtocznego zwrotu legitymacji stuzbowej
lub oddania jej do depozytu prowadzonego w Referacie Organizacyjnym
w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,
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2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej dtuzej niz trzy miesigce,

4) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu macierzynskiego, urlopu
wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz trzy miesigce.

§ 4. 1. Pracownicy zobowigzani s dbac o nalezyty stan legitymac;ji
stuzbowych, chroni¢ je przed utratg i zniszczeniem.

2. Pracownik nie moze odstepowac legitymacji stuzbowej innym osobom.

8§ 5. 1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji przez pracownika
bezposredni przetozony wystepuje z wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
stuzbowej.

2. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat
utracong legitymacje stuzbowq, niezwtocznie zwraca jg do Referatu
Organizacyjnego.

8§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego.

8§ 7. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 0152/40/09 Wdjta Gminy Krupski Mtyn z dnia
21 maja 2009 roku w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla
pracownikéw Urzedu Gminy Krupski Miyn.

8§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Mariusz Gotebiowski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 51/2026
Wojta Gminy Krupski Mtyn
z dnia 10 marca 2026 r.

Wzor legitymacji stuzbowej

Legitymacja pracownika samorzadowego
LEGITYMACJA Nr ...............
Pan/Pani..........
jest pracownikiem
6\5""'“:
\L2 I\
W
. IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
data wydania:...............

pieczec i podpis wystawcy
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia nr 51/2026
Woéjta Gminy Krupski Miyn
z dnia 10 marca 2026 r.

WNIOSEK
O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA
URZEDU GMINY KRUPSKI MLYN

Imi¢ 1 nazwisko Pracownika: ..........o.oiii i

Komorka organizacyjna Urz@du: .........couviiniiiiniiii i it
SHANOWISKO: .t

Legitymacja sluzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) Wydania pierwszej legitymacji®,
2) Wydania duplikatu legitymacji z powodu*:
a) zniszczenia*,
b) zagubienia*,
c) kradziezy*,
3) Zmiany danych zawartych w legitymacji*.

Do wniosku dotgczam aktualne zdjecie™*

Wyrazam zgode na uzycie mojego wizerunku na legitymacji stuzbowe;.

(data i podpis pracownika, ktorego dotyczy wniosek)
AKCEPTACJA WNIOSKU PRZEZ WOJTA GMINY:

Krupski Mtyn, dnia .....................

(podpis 1 piecze¢ Wojta Gminy)

* wiasciwe podkresli¢
** zdjecie legitymacyjne po zeskanowaniu jest do odbioru w Referacie Organizacyjnym
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 51/2026
Wéjta Gminy Krupski Mtyn
z dnia 10 marca 2026 r.

Ewidencja legitymacji stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy Krupski Mityn

L.p. WYDANIE ZWROT Z POWODU
Data Nr Nazwisko Podpis Data Zmiana Uszkodzenie/ Nieobecnos¢ Ustanie Utrata Podpis
legitymacji i imie otrzymujacego nazwiska, zniszczenie trwajaca stosunku (przyczyny wg zwracajacego
zmiana dtuzej niz pracy o$wiadczenia)
stanowiska 3 miesigce
pracy
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
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