ZARZADZENIE NR 88/2025
WOJTA GMINY KRUPSKI MEYN

z dnia 12 maja 2025 .

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn.”Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
ze zm.) , rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze.zm.),

Wojt Gminy Krupski Mlyn postanawia:

§ 1. Wprowadzi¢ jako obowiazujace, zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektu pn.
»Cyberbezpieczny Samorzad” finansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy
(FERC), priorytet II Zaawansowane ustugi cyfrowe, dziatlanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, stanowigce zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia 17 lipca 2024 r.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 88/2025

Wijta Gminy Krupski
Mtiyn z dnia 12 maja 2025 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu pn. ..Cvberbezpieczny samorzad”

Projekt finansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC)
Priorytet I Zaawansowane uslugi cyfrowe Dzialanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

I Zasady ogdlne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowe;j 1 finansowej Projektu.

2. Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu jest
Gmina Krupski Mtyn.

3. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu
Gminy w Krupskim Mtynie, ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

5. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych —
dowody zrodtowe:

a) zewngtrzne — faktury, rachunki, wyciagi bankowe
b) wewngtrzne — dowody PK, OT.

6. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Ksiegi rachunkowe Projektu otwiera si¢ w
momencie wystgpienia pierwszej operacji podlegajacej ewidencji, po podpisaniu umowy o
przyznanie pomocy oraz na poczatek kolejnego roku, a zamyka na koniec kazdego roku i
na dzien zakonczenia realizacji Projektu.

7. Rachunkiem bankowym Projektu jest rachunek w banku BS TWOROG o numerze 92 8466
0002 0000 2264 2000 0092.

8. Na Koordynatora Projektu wyznacza si¢ Pana Andrzeja Ogrodnik — Informatyka
Gminy.

9. Osoba uprawniong do kontaktow z Instytucja Zarzadzajaca, w tym przekazywanie
dokumentow, informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacja projektu, jest Koordynator
Projektu.

1I. Klasyfikacja budzetowa

Srodki finansowe na realizacje Projektu, zardwno po stronie dochodéw, jak i wydatkow, zostaja
ujete w planie finansowym Urzedu Gminy w klasyfikacji budzetowej: dziat 750 rozdziat 75095
1 w paragrafie, ktoéry zostanie utworzony w nastgpujacy sposob: a. dochody — paragraf
dochodowy 205 1 625 z czwartg cyfra ,,7”1,,9”,
b. wydatki
a) ponoszone na realizacj¢ Projektu, ktorych zrodtem finansowania sg $rodki pozyskane z
Programu Fundusze Europejskie na Rozw¢j; Cyfrowy — paragraf wilasciwy dla
dokonanego wydatku z czwarta cyfra ,,7”
b) ponoszone na realizacj¢ Projektu, ktorych Zroédlem finansowania sg §rodki wtasne, w
czesci wydatkow objetej zawarta umowa o dofinansowanie — paragraf wlasciwy dla
dokonanego wydatku z czwarta cyfra ,,9” 1 cyfra ,,0”.



Ewidencja ksiggowa Projektu

. Wprowadza si¢ kod rachunkowy ,,96” w zakresie ewidencji operacji gospodarczych
zwigzanych z realizacja Projektu.

. Kod rachunkowy, o ktérym mowa w pkt. 1, stosuje si¢ do wszystkich kont jednostki — Urzad
Gminy oraz Organu — Gminy Krupski Mtyn, na ktérych beda dokonywane operacje
zwigzane z realizacjg Projektu, po klasyfikacji budzetowe;.

. Kod rachunkowy uzywany jest w taki sposob, aby bylo mozliwe wyodrebnienie wszystkich
operacji zwigzanych z realizacja Projektu, w tym w szczego6lnosci operacje zwigzane z
gromadzeniem $rodkéw zewnetrznych na jego finansowanie, operacje zwigzane z
wydatkowaniem $rodkow na pokrycie kosztow Projektu oraz ewidencja majatku
powstalego w wyniku realizacji Projektu.

111, Obieg, opis, kontrola i przechowywanie dokumentéw ksiegowych

. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z Projektem, zawartymi umowami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

Obieg 1 opis dokumentéw ksiggowych (faktur, rachunkéw i innych dokumentéw o

réwnowaznej wartosci dowodowej):

1) Wptyw do sekretariatu Urzedu Gminy — piecze¢ wptywu oraz rejestracja dokumentu.

2) Dekretacja dokumentu przez Wojta — skierowanie dokumentu do Koordynatora
Projektu.

3) Koordynator Projektu sprawdza dokument:

a) pod wzgledem zgodnosci z zawarta umowa z wykonawca,

b) pod wzgledem kompletnosci dokumentu (np. zataczenie odpowiednich protokotow
odbioru itp.),

c) pod wzgledem celowos$ci, gospodarnosci, legalnosci poniesienia wydatku ,

d) pod wzgledem zgodno$ci wydatku z zawarta umowa o dofinansowanie oraz
kwalifikowalno$ci wydatku oraz dokonuje stosownych opiséw na dokumencie.

4) Skarbnik Gminy sprawdza dokument pod wzgledem formalnym 1 zgodnosci z planem
finansowym.

5) Pracownik referatu finansowego:

a) sprawdza dokument pod wzgledem rachunkowym,

b) dekretuje dokument,

c) przekazuje dokument Skarbnikowi Gminy oraz Wojtowi Gminy celem
zatwierdzenia do wyplaty, a nastepnie dokonuje zaptaty,

d) ewidencjonuje dokument w ksiggach rachunkowych.

. W razie nieobecnosci w pracy Koordynatora Projektu zastepstwo pelni pracownik, zgodnie

z aktualnymi przepisami wewngtrznymi oraz zakresami czynnosci.

. Nadzér nad realizacjg projektu pelni Koordynator Projektu, w tym w szczegolnosci

odpowiada za:

1) Koordynacje zadan wynikajacych z Projektu w ramach struktury wewnetrznej Urzedu,

2) Dostepnos¢ do dokumentéw merytorycznych i rachunkowych oraz ich ochrong przed
niekontrolowanymi zmianami,

3) Dokonywanie oceny kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w realizacji Projektu,
w tym prowadzenie czynnosci zmierzajacych do wyjasnienia wszystkich przypadkow
poniesienia przez jednostke wydatkow, ktorych kwalifikowalnos¢ budzi watpliwosci,

4) Sporzadzenie wniosku o ptatnos¢ oraz sprawozdan z przebiegu realizacji Projektu w
sposob terminowy i rzetelny, zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie,

5) Udostgpnienie dokumentacji zwiazanej z projektem, a bgdacej w posiadaniu Urzedu
Gminy, podmiotom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.



6) Prawidtowe przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu i przyznang
pomocg zarowno w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu,
7) Zgodnos¢ realizacji Projektu z zawarta umowa/zamowieniem/zleceniem z wykonawca,
8) Zgodnos¢ realizacji Projektu z wnioskiem o dofinansowanie.
9) Kompletowanie oraz opis dokumentéw (m.in. faktur, protokotéw odbioru) dotyczacych
realizacji Projektu,
10) Monitorowanie Projektu pod  katem realizacji zgodnie z zawarta umowa o
dofinansowanie,
11) Przygotowanie, na potrzeby wniosku o ptatno$¢ oraz sprawozdawczosci, informacji z
postepu rzeczowego,
12) Promowanie projektu, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,
13) Osiagniecie wskaznikéw Projektu, zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie.
5. Zarealizacj¢ Projektu w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Projektu
odpowiada Skarbnik Gminy.
6. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu:
1) Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy w Krupskim Mtynie,
2) Dokumenty przechowywane sa w segregatorach z oznakowaniem zgodnym z zasadami
promocji Projektu, przez okres ustanowiony w umowie o dofinansowanie,
3) Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Zarzadzajaca, dokumentacja dotyczaca Projektu zostanie przekazana do archiwum
zaktadowego, znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.
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